
 
Die Bundesarbeitsgemeinschaft Evangelische Jugendsozialarbeit e.V. (BAG EJSA) ist der evangelische 
Fachverband für Jugendsozialarbeit in Deutschland. Für unser AMiF­ Projekt „JMD digital-hub" suchen 
wir am Standort Stuttgart zum 01.06.2024 - und befristet bis zum 31.03.2027 eine*n 
 
Sachbearbeiter*in Finanzen/ Verwaltung (50%) 
 
Ihr Tätigkeitsbereich umfasst 

• Projektorientierte Beratung der beteiligten Jugendmigrationsdienste in Abrechnungsfragen 
• Überwachung des Projektbudgets der Evangelischen Trägergruppe 
• Erstellen von Änderungsanträgen sowie der Zwischen- und Endnachweise inkl. der Beleglisten 
• Fachliche Unterstützung und Beratung bei der Vergabe von Aufträgen 
• Prüfen von Belegen und Rechnungen auf die im Geschäftsverkehr üblichen Angaben 
• Prüfen von Honorarverträgen, Vergleichsangeboten und Vergabevermerken 
• Durchführung von Mittelabrufen 

 

Ihre Qualifikationen: 
• Abgeschlossenes Hochschulstudium (BA oder vergleichbarer Abschluss) vorzugsweise in 

den Fächern Betriebswirtschaftslehre/ Controlling/ Accounting/ Finanzmanagement oder eine 
vergleichbare Qualifikation 

• Sie verfügen über sehr gute Kenntnisse in der gängigen Office-Software (insbesondere Excel) 
• Sie haben Freude am präzisen Umgang mit Zahlen 
• Sie können sich gut in Wort und Schrift ausdrücken 
 

Wir wünschen uns eine*n zuverlässige*n und engagierte*n Mitarbeiter*in, die*der den Inhalten unserer 
Arbeit aufgeschlossen gegenübersteht und strukturiert arbeitet. Es erwartet Sie eine sinnstiftende 
Tätigkeit mit abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Aufgaben in einem engagierten Team, 
Möglichkeiten zur beruflichen Fort- und Weiterbildung, flexible Arbeitszeiten, eine technische 
Ausstattung, die auch mobiles Arbeiten ermöglicht und eine gute Verkehrsanbindung an unsere 
Geschäftsstelle. 
 
Die Tätigkeit hat einen Stellenumfang von 50% und ist aufgrund der Projektlaufzeit bis zum 31.03.2027 
befristet. Die Vergütung erfolgt bei Erfüllung aller Voraussetzungen nach AVR Diakonie Deutschland 
Entgeltgruppe 9. 
 
Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen* ungeachtet ihrer ethnischen, nationalen oder 
sozialen Herkunft, einer Behinderung, des Alters oder ihrer sexuellen Identität.  
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, erbitten wir Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen 
bis zum 28.04.2024 per E-Mail an bewerbung1@bagejsa.de, BAG EJSA e.V., Herrn Hans Steimle 
(Geschäftsführer), Wagenburgstr. 26-28, 70184 Stuttgart.  
 
Rückfragen richten Sie gerne an Yvonne Kellermann (Leitende Referentin Finanz- und 
Rechnungswesen, Beauftragte für Datenschutz), telefonisch: 0711-16489-11 oder per E-Mail:  
kellermann@bagejsa.de.  
 
Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich in den KW 19 und 20 statt. 
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