Evangelische Jugendsozialarbeit

Die BAG Evangelische Jugendsozialarbeit e.V. (BAG EJSA) ist der evangelische Fachverband fur
Jugendsozialarbeit in Deutschland mit Standorten in Stuttgart und Berlin.
Wir suchen ab sofort fur unsere Geschéaftsstelle in Stuttgart einen

Mitarbeiter*in Verwaltung im Bereich Jugendmigrationsarbeit (70%, unbefristet, m/w/d)

Ihr Tatigkeitsbereich umfasst

Kommunikation mit Mitgliedern und externen Partner*innen,

Erstellung von Weiterleitungsvertragen und Programminformationen,

die Organisation von Fachveranstaltungen und Gremiensitzungen,

die zahlentechnische Antragstellung und VerwendungsnachweisfUhrung fur Veranstaltungen im
Rahmen der Mittelverwaltung im Kinder- und Jugendplan des Bundes,

Aktualisierung der fUr die Zentralstelle relevanten Inhalte auf der Website und im Intranet,
Fuhrparkmanagement

lhre Qualifikationen:

e Sie haben eine einschlagige Hochschulausbildung im Bereich Verwaltung oder eine
vergleichbare Qualifikation.

e Sie verfugen Uber sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift und
besitzen betriebswirtschaftliche Kenntnisse.

o Sie verfugen Uber sehr gute Kenntnisse in der gangigen Office-Software (Word, Excel,
Powerpoint, Outlook) und haben Erfahrungen in der Arbeit mit TYPO 3 sowie Adobe Acrobat
pro und bewegen sich sicher im digitalen Raum.

Sie haben Erfahrung in der Verwaltung von Bundesmitteln und im Vergaberecht.
Sie sind bereit zu gelegentlichen Dienstreisen, vorzugsweise mit der Bahn.

Wir winschen uns eine*n zuverlassige™n und leistungsorientierte*n Mitarbeiter*in, die*der wirtschaftlich
sowie strukturiert arbeitet. Es erwarten Sie eine sinnstiftende Tatigkeit mit abwechslungsreichen und
verantwortungsvollen Aufgaben in einem engagierten Team.

Wir bieten eine der Aufgabe angemessene Vergutung, eine betriebliche Altersvorsorge, Mdglichkeiten
zur beruflichen Fort- und Weiterbildung, flexible Arbeitszeiten und eine gute Verkehrsanbindung an
unsere Geschaftsstelle.

Die Tatigkeit ist unbefristet und hat einen Stellenumfang von 70%. Die Vergutung erfolgt bei Erflllung
aller Voraussetzungen nach AVR Diakonie Deutschland, Entgeltgruppe 9.

Wir freuen uns Uber Bewerbungen von Menschen* ungeachtet ihrer ethnischen, nationalen oder
sozialen Herkunft, einer Behinderung, des Alters oder ihrer sexuellen Identitat. Wir freuen uns Uber Ihre
Kenntnis der Grundwerte der evangelischen Kirche und ihrer Diakonie.

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, erwarten wir lhre Bewerbungsunterlagen (inkl. Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse etc.) bis zum 16.06.2023 per E-Mail (bewerbungi@bagejsa.de).
Die Vorstellungsgesprache werden am 22.6.2023 in Stuttgart stattfinden.

Bundesarbeitsgemeinschaft Evangelische Jugendsozialarbeit €.V. (BAG EJSA e.V.),

Pia Badent (Personalreferentin), Wagenburgstr. 26-28, 70184 Stuttgart.

FUr Ruckfragen steht Innen Christine Lohn (Geschéftsfihrerin), telefonisch unter 0176 21120199 oder
per E-Mail zur Verfigung.
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