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Einleitung

Fur die Antragstellung von neuen Projekten wurde ein elektronisches Antragserfassungsystem — easy — eingefuhrt. Sie finden
die aktuelle Version unter www.kp.dIr.de/profi/easy/download_easy-AZA.html

Das Deutsche Zentrum flr Luft- und Raumfahrt e.V. (DLR) Uberarbeitet ,easy-AZA’ sténdig, hiertber erfolgt eine Meldung,
wenn man ,easy-AZA' 6ffnet. Die Aktualisierung muss jeder Benutzer selbststandig vornehmen indem er/sie die aktuellste
Version herunterladt und installiert. Es ist immer die aktuell giiltige Version zu verwenden!

Diese Anleitung soll eine Hilfestellung zur Anfertigung eines elektronischen Einzelantrages beim Bundesamt fir Migration und
Flichtlinge (BAMF) mit Hilfe der elektronischen ,,profi“-Antragskomponente ,,easy-AZA“ (,easy”) geben.

Bitte senden sie die erstellte, generierte und als Antragsentwurf (,,.aza*“) gespeicherte Datei entweder per E-Mail oder
auf einem Datentrager zusammen mit den Anlagen an lhren Landesverband. Der Landesverband leitet alle bei ihm eingehen-
den Antrage nach Durchsicht an das Diakonische Werk der EKD e.V. (integration@diakonie.de) beziehungsweise an die BAG
EJSA (urano@bagejsa.de) weiter. Wir fassen diese Antrdge zu einem Sammelantrag zusammen und leiten diesen an das Bun-
desamt weiter.

Wenn sie die E-Mail an uns nicht verschlisselt Gbertragen kénnen, empfehlen wir aus Griinden der Datensicherheit und des
Datenschutzes, die Antragsdatei (,,.aza®“) auf einem Datentrager zu speichern und per Post zu versenden.

Das Bundesamt bittet um Versténdnis, dass eine Entscheidung tber die Férderung der beantragten Projekte grundséatzlich
erst nach Verabschiedung des Bundeshaushalts beziehungsweise der Abstimmungsgesprache zwischen BAMF und Landern
getroffen werden kann. Sie werden unaufgefordert von uns benachrichtigt, sobald eine Entscheidung getroffen worden ist.

Einzelantrédge fiir Neuprojekte miissen fiir den gesamten Projektzeitraum (maximal 36 Monate) gestelit werden.

Antréage fiir Fortsetzungsprojekte werden nicht iiber das Eingabeprogramm ,,easy‘ gestellt, sondern erfol-
gen liber die vom Bundesamt zur Verfiigung gestellten Formblatter.

Im Verlauf der Antragserfassung kann der aktuelle Stand jederzeit als Entwurf (Uber die Seite ,,Start” mit der Schaltflache ,Ich
mochte einen Antragsentwurf speichern®) gesichert und zu einem spéteren Zeitpunkt weiter bearbeitet werden.

Pflichtfelder sind zur Eingabe speziell gekennzeichnet. In der ,easy“-Statuszeile (am unteren Rand der Maske) wird durch
einen entsprechenden Erlauterungstext, der gelb hinterlegt ist, gesondert darauf hingewiesen. Alle Pflichtfelder werden bei
der abschlieBenden Erstellung der Antragsdatei automatisch durch eine programminterne Plausibilitdtsroutine Uberprift.

Bei der Datenerfassung ist zudem grundsatzlich zu beachten, dass Eingabefelder, die in dieser Anleitung
nicht beschrieben werden, dementsprechend nicht auszufiillen sind.

Wichtige Zusatzinformation: Die Dateibezeichnung einer erstellten ,AZA"“-Antragsdatei (z.B. ,15JeBZmR.aza“) darf im
Nachhinein nicht abgeéndert werden, denn diese Dateibezeichnung ist Bestandteil des von ,,easy” erstellten, schriftlichen
Antrages!
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Auswahl des Bundesamtes fur Migration und
Fluchtlinge (BAMF) als Empfanger

Damit Antragsdaten erfasst werden kénnen, ist im ersten Schritt auf der Seite ,Start“ das ,Bundesamt fiir Migration und
Fluchtlinge (BAMF)“ als Empfénger des Antrags aus der angebotenen Liste auszuwahlen.

Auch wenn der Antrag Uber das Diakonische Werk der EKD eingereicht wird, ist das Bundesamt als Empfanger auszuwahlen.

Uber die Schaltflache zur Bezeichnung ,lch méchte einen neuen Antrag stellen bei:“ 6ffnet sich die entsprechende Aus-
wabhlliste. Bitte stellen Sie hier ausschlieBlich Antrage fir neue Projekte.

i) easy-AZA - Neu !EI
Datei Bearbeiten  Einstelungen  Hilfe
REE
Start | AZA | AZH 2 | AZA 3 | AZH 4 | AZA S | AZAB |

_l Wofiir kann ich easy venwenden 7

J Wie henutze ich easy (Arbeitshilfe)?

_l Ich michte einen Musterantrag sehen

ﬂ Ich machte aktuelle Infermationen aus dem Internet (Homepage aufrufen).
Ich mdchte die Hinweise und Richtlinien zur Antragstellung lesen

ﬂ Wichtige Informationen zu den Obergrenzen fir Personal

D) ieh moctte einen newen Antrag stelen el |GGG -

| Ich machte den Adressaten  fiir einen worha{ BUndesministeriurm fir Bildung und Forschung
Bundesministerium fir Erndhrung, Landwirtschaft und Verbraucherschutz

g Ich midchte einen vorhandenen  Antragsentw Bundesministerium fir Familie, Senioren, Frauen und Jugend
Bundesministeriurm flr Urwelt, Maturschutz und Reaktorsicherheit
Bundesministerium flr Verkehr, Bau und Stadtentwicklung
Bundesministerium fir Wirtschaft und Technologie

Bundesamt fir Migration und Flichtlinge

Ich mochte einen Antragsentwurf speicherr

Ich mdchte einen Antragsentwurf drucken

Bundesamt fir Maturschutz
Ich mdchte den Antrag (Endfassung) fertigd bundesanstalt fir Landwirtschatt und Ernahrung
Hinweizs: Es erfolgt kein automatischer Yersan| Bundesinstitut fiir Berufshildung
Bundesinstitut fir Spontwissenschaft
Bundesministerium fr Erndhrung, Landwittschatt und Werbraucherschutz
Deutscher Wetterdienst
Internationales Biro
Landwirtzchatfiliche Rentenbank

Hinweis: YWenn Sie Anderungen an der Endf
hearbeiten Sie hitte die zugrunde lis

===

Seite ,,Start”
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B Bitte Forderbereich auswihlen

o Elntegratinn der Zuweanderer in ihr Lebensurmfeld
{gemeinwesenarientiene Integrationsprojekte) |

" Seminarmatnahme fir Spataussiedler nach & 9 Ahs. 4 BVFG

Ok | Ahbrechen |

Auf der Seite ,Start” sind folgende Felder zu fullen:

Feld Eingabe

Schaltflache ,,lch méchte einen neuen Listenauswahl ,,Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge“

Antrag stellen bei:*“

Danach 6ffnet sich das Feld ,,Bitte Forder- Fur die Projektférderung muss ,Integration der Zuwanderer in ihr Lebens-
bereich auswéahlen®. umfeld” angeklickt und bestatigt werden.

Nach erfolgter Auswahl des Empféngers wird automatisch die Seite ,,AZA 1“ zur Eingabe eingestellt. Zeitgleich 6ffnet sich ein
PDF - Dokument zur Anzeige der Férdergrundsatze und die Eingabeanleitung des BAMF.
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Angaben zu Vorhaben und Antragsteller

Auf Seite ,AZA 1“ werden die Grunddaten zum Antragsteller (Landesverband) sowie das Projektthema (kurze, aussagekraftige
Projektbeschreibung) erfasst.

i) easy-AZA - Beispielhausen2011

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

RIS Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge

T osma | o | s | s | ams | e |

¥ Einzelantrag [T Sammel-dntrag

Beantragte Zuwendung
foaf. Aufstockungsbetran)

filr das im Folgenden heschriehene Yorhaben fir den Planzeitraum vom |E|1 .08.2011 his |31 08.2014

Projektkurzheschreibung (max 240 Zeichen)

0100 | Integrationsprojekt - Diese Beschreibung finden Sie spéter in dem Projektjahrbuch - BAMF 2011 - Bitte prégnant, spezifisch
.l und Farderrichtlinien heachten!

119.224,00 £ | 85,00 % der Gesamtausgaben van I 140.265,00 £

Rechtsverhindlicher Mame desfder Antragstellers)in
010 [Digkonisches Werk - Landesverband - &Y. in ¥vZ

Stralke
0120 |51rar$e MF. 1
Postfach Telefan {mit Warwahl-Mr Fa (it Warwahl-Mr
0130 |u12345 0140 [+45 30 83001 0 0141 [+49 30 83001 GEE
Fostleitzahl ort
01480 &) | 10000 zu Feld 0120 0160 =) |Betlin
0150 k) 102458 zu Feld 0130 0160 by |Betlin
0150 c) als Grolkkunde 0160 c)

Seite ,AZA 1¢
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Auf Seite ,,AZA 1“ sind folgende Felder zu fillen:

Feld

Optionen
»Einzelantrag”

Auswahl der Option ,Einzelantrag’

Hinweis: Die Option ,Sammelantrag‘ darf nur vom Diakonischen Werk der EKD ausgewahlt
werden, die die von Untergliederungen erfasste Einzelantrdge zu einem Sammelantrag zusam-
menfuhrt

»Planzeitraum”

Zeitraum (tt.mm.jjjj) der Projekt-Gesamtlaufzeit bis zu 36 Monaten und Beginn nicht vor
dem 01.08./01.09. eines Jahres

0100 Projektbezeichnung zur Charakterisierung der MaBnahme. Allgemeine Bezeichnungen wie
,gemeinwesenorientiertes Integrationsprojekt’ sind zu vermeiden (50 bis 240 Zeichen), diese
Kurzbeschreibung wird in dem Projektjahrbuch des BAMF Gbernommen.
Hinweis: Die ausfihrliche Projektbeschreibung erfolgt auf Seite ,AZA 5“

0110 Rechtsverbindlicher Name des Landesverbandes

0120 StraBe des Landesverbandes als Antragsteller

0130 Ggf. Postfach des Landesverbandes

0140 Telefonnr. des Landesverbandes (in der Form: +49 911 12345)

0141 Fax-Nr. des Landesverbandes (in der Form: +49 911 12345)

0150 a) und 160 a)

PLZ und Ort des Landesverbandes auf die StraBe bezogen

0150 b) und 160 b)

PLZ und Ort des Landesverbandes auf das Postfach bezogen
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Angaben zu MaBBnahmetrager, Ansprechpartner
und Zahlungsempfanger

Die Seite ,,AZA 2“ ist in drei Teilbereiche (,,Seitenbereich a“, ,Seitenbereich b“ und ,,Seitenbereich c*) untergliedert. Diese Teil-
bereiche werden Uber entsprechende ,,Kategoriereiter* aufgerufen (Maske unten links).

In den ,Seitenbereichen a und b“ missen die Daten des Tragers des geplanten Projektes eingetragen werden.

Die Kontaktdaten zu Landesverband und Tréger des geplanten Projektes sind Pflichtfelder.

B easy-AZA - Beispielhausen2011

Datei Bearbeiten Einstelungen Hilfe

O & =] & Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge
Star | AzhL ............ %zl azha o azhs Az g | azAT |
hMarknahmetrager
0210 |Diakonisches \Werk - Trager des Projekies
0211 Geschattszeichen desider Antragsteller{siiing IEIitte DWW oder BAG EJSA angeben
Fostfach Stralie
0220 |05236 0225 |Strafie Nr. 10
Postleitzahl it
0230 a) 16125 zu Feld 0225 U240 a} | Beispielhausen
02300 (16389 zu Feld 0220 0240 b) | Beispielhausen
0230¢c) als Grokkunde 0240 c)
| Seitenhereich a Seitenbereich b Seitenbereich c

Seite ,AZA 2%, Seitenbereich a und b
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i) easy-AZA - Beispielhausen?011 M=] B3
Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
RIS Bundesamt fur Migratien und Fliichtlinge
Start | AzAA ATAZ | ATA | AT 4 | ATAE | ATAE | ATAT |

Ansprechpartner Antragsteller

Anrede Hame ornarme akad. Grad Telefon (mit Yorwahl-kr)
oze0 [ Herr i 0270

v FraulLandesverhand |Landesreferentm | |+49 3083001123

E-mail-Adresse Fax (mit Yormahl-rr.)
0280 ||andesreferentin@diaknnie.de 0281 |+49 30 83001 567

Ansprechpartner Mafnahmetrager [T wie oben = Feld 0260

Anrede Hame ornarme akad. Grad Telefon (mit Yorwahl-kr)
0290 [ Herr [1.= - — 0781

v FrauiTrager Frojektleiterin I |+4E| 331 45 671

E-Mail-Adresse Fax {mit Woraahl-Mr.)
0292 |taever@diakonie de 0253 |*+49 331 45678

Bevollmachtigte(r) [Unterzeichneriin) auf Seite 6]

Anrede hMame Yarnarme akad. Grad Telefon (mit Yonwahl-kr)
0294 ¥ Herr [1.5 0285
- FraulTrager vaorstand Dr. |+49 3314510
E-Mail-Adresse Fax (mit Wornwahl-kr)
0286 |vnrstand@traeger.de 0287 |+49 331 45111
Seitenbereich a | | Seitenbereichb | Seitenbereich c

Seite ,AZA 2“, Seitenbereich a und b
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Auf Seite ,,AZA 2“, Seitenbereich a und b sind folgende Felder zu fillen:

Feld Eingabe

0210 Bezeichnung des Projekttragers (ausfihrende Stelle)

0211 Gdf. ein vorhandenes Aktenzeichen: Landesverband muss hier eine Zuordnung zum Verband
eingeben, z.B. DWEKD oder BAG EJSA.

0220 Postfach des Projekttragers

0225 StraBe des Projekttragers

0230 a) und 0240 a)

PLZ und Ort des Projekttragers auf die StraBe bezogen

0230 b) und 0240 b)

PLZ und Ort des Projekttragers auf das Postfach bezogen

0260

Ansprechpartner des Landesverbandes

0270 Telefon-Nr. des Landesverbandes
0280 E-Mail des Landesverbandes
0281 Fax-Nr. des Landesverbandes
0290 Ansprechpartner des Projekttragers
0291 Telefon-Nr. des Projekttragers
0292 E-Mail des Projekttragers

0293 Fax-Nr. des Projekttragers

0294 Bevollméachtigter

0295 Telefon-Nr. Bevollméchtigter
0296 E-Mail Bevollmachtigter

0297 Fax-Nr. Bevollméchtigter

Im ,,Seitenbereich c“ missen die Rechtsform des Landesverbandes aus der Liste ausgewahlt sowie die Art der Buchfiih-

rung angegeben werden.

Im unteren Bereich sind die Angaben zum Landesverband sowie zur Kontoverbindung und Verbuchungsstelle des Landesver-
bandes (Antragsteller beziehungsweise ,,Zuwendungsempfénger®) einzutragen.

Auch wenn der Antrag Uber das Diakonische Werk der EKD gestellt wird, ist hier flr den Einzelantrag die Bankverbindung des
Landesverbandes einzugeben.
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Eeasr—AZA - Beispielhausenz011 =] B3
Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
| & Bundesamt fur Migratien und Fliichtlinge
Start | AZAA ATAZ | A7ZA | AT 4 | ATA S | ATAE | ATAT |
Rechtsform desfder Antragsteller(s)iing Ggf. Angaben zu Handels-Mereinsregisterf Handwerksrolle
{genaue Bezeichnung) AmtsgerichtfHandwerkskammer  Register-Mr.
0310 | B, | u3zn| |

Bestehende Verrdge (z.B. Lizenz- oder Zusammenarbeitsvertrage), die Ergehnisse oder Teilergebnisse des Worhabens
Zum Gegenstand haben

0340  Art 0341 WVerragspartneriing |
Hicht eintragen! Hicht eintragen!
Art der Buchfithrung

0350 [ [ 1=kameralistisch
7 = kaufmannisch (doppelt)

Fahlungsempfanger (Mame des Inhabers des Kontos in Feld 0363)
0355 ¥ Antragsteller (in) Diakonisches Werk - Landesverband - 8. in XyZ
[T Ausfilhrende Stelle
[T Anderer ihitte eingeben)
Geldinstitut fiir die Uberweisung der Zuwendung (Angabe der amtlichen Kurzhezeichnung und des Orts)

0361 |Bitte des Landesverhandes angeben!
Bankleitzahl Kaonto-Mr. Yerbuchungsstelle (max 17 Zeichen)
0362 |125IJIZIIZIIZIIZI D353| 4856312 0365 | projektfdrderung
Seitenbereich a | Seitenbereich h | ESEitenhereich c i |

Seite ,AZA 2“, Seitenbereich c

Auf Seite ,,AZA 2“, Seitenbereich c sind folgende Felder zu flllen:

Feld Eingabe

0310 Auswahl der Rechtsform des Landesverbandes

0320 Keine Pflichteingabe

0340 Keine Pflichteingabe, da dieses Feld nicht die Projektférderung betrifft!

0341 Keine Pflichteingabe, da dieses Feld nicht die Projektférderung betrifft!

0350 Auswahl der Art der Buchfiihrung beim Trager

0355 Voreingestellt ist hier der Landesverband.

0361 Bank Landesverband

0362 BLZ Landesverband

0363 Kontonummer Landesverband

0365 Verbuchungsstelle des Landesverbandes zur Identifizierung der Zahlung, interner Verwen-
dungszweck (z.B. Kostenstelle)
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Angaben geman Berufsbildungsgesetz,
Handwerksordnung und zu Projektorten

Die Seite ,,AZA 3“ ist in zwei Teilbereiche (,,Seitenbereich a“ und ,,Seitenbereich b*“) untergliedert. Diese Teilbereiche werden
Uber entsprechende ,Kategoriereiter” aufgerufen (Maske unten links).

Im ,Seitenbereich a“ sind die Angaben gemaB Berufsbildungsgesetz und Handwerksordnung zu tatigen.

Hinweis: In ,easy“ werden auch diese Eingabefelder als Pflichtfelder behandelt und missen dementsprechend beflllt werden.

i) easy-AZA - Beispielhausen2011

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

== Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge

Start | ATA AEA D ------------ ATA 3 ------------------ ATA L | AEA S | AZAE | AZAT |

Aushildungshetrieb gem. Berufshildungsgesetz (BBIG) F Handwerksordnung (Hwi? 0500 |1 ,l ??_f‘fl»laein

Fahl der Auszuhildenden IIIED1| 2 Bezugsjahr 0502 | 2010

Art der Zusammenarbeit

0610 «| 1 Zusammenarheit ohhe gesellschatlichen Zusammenschluss
2 Arbeitsgemeinschatt (BGB-Gesellschaft

Kennzeichen, falls
Auftragsvergabe

Fartner{innen) Raolle * durch BAME

06211 Mame {rechtsverhindlich) ™ Ausland | PLE ot DB22f | OB23ff
d I
_ —

*1 1 Partneriing einer fusammenarbeit ohne gesellschattlichen Zusammenschluss
2 Geschattefhrer{ind "[Federflhrering]" der Arbeitsgemeinschatt
3 Partneriing der Arbeitsgemeinschaft

| Seitenbereich a Seitenbereich b

Seite ,,AZA 3%, Seitenbereich a
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Auf Seite ,,AZA 3%, Seitenbereich a sind folgende Felder zu flllen:

Feld Eingabe

0500 Auswahl Ausbildungsbetrieb Landesverband

0501 Ggf. Anzahl Auszubildende des Landesverbandes

0610 Keine Pflichteingabe, da dieses Feld nicht die Projektférderung betrifft!
0621ff Keine Pflichteingabe, da dieses Feld nicht die Projektférderung betrifft!

Im ,Seitenbereich b“ sind die Angaben zu den Projektorten des Projekttrégers in eine Liste einzugeben.

Hinweis: Finden Projekte in einem oder mehreren Stadtteilen mit eigener Postleitzahl statt, so sind auch diese Stadtteile auf
dieser Seite als eigene Projektorte mit Postleitzahl zu erfassen. Fir Projekte in Ortsteilen ohne eigene Postleitzahl besteht
eine entsprechende Eingabemdoglichkeit auf der Seite ,AZA 7“.

i) easy-AZA - Beispielhausen2011

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

=] B3

| =

]

Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge

Start

| AZA 1 | ATA 2 ATA 3

| e | s | e | a1 |

Profektorte (fir jeden Projektort eine nete Zefle mit PLZ und Qrisangabe)

DBE1T Malknahmetrdgering Mame [T Ausland | PLE ot |

Diakonisches Werk - Trager des Pr = ||16578 Beispielhausen
Diakonisches Werk - Triger des Pr - |[164849 Musterhausen

w

My ausiilien bei Anfstocking der Ziwending My ausiifen bei Anschiussvorhiaben
Bisher bewilligt Firderkennzeichen der letzten Zuwendung

0711 £ 0714

Seitenbereich a | | Seitenbereich b

Auf Seite ,,AZA 3%, Seitenbereich b sind folgende Felder zu flillen:

Feld

Eingabe

0661ff

Postleitzahlen und Projektorte. Ist wichtig flr die Landerabstimmungsgesprache.
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Finanzierungsplan

Die Seite ,,AZA 4“ ist in drei Teilbereiche (,,Seitenbereich a“, ,Seitenbereich b“ und ,,Seitenbereich c“) untergliedert. Diese Teil-
bereiche werden Uber entsprechende ,,Kategoriereiter” aufgerufen (Maske unten links).

An dieser Stelle ist die fir das geplante Personal geltende tarifliche Basis TVOD, TV-L oder BAT anzugeben beziehungsweise
bei anderen Tarifen (Haustarife) die tarifliche Basis, an welcher sich die Eingruppierung anlehnt. Das gilt auch, wenn nur
Honorarkrafte beschéftigt werden.

Die tatséchlichen Personalkosten kénnen anschlieBend individuell eingegeben werden. Das Programm pruft die Einhaltung
der Obergrenzen der angegebenen tariflichen Basis.

Hinweis: Die Eingaben im ,Seitenbereich a“ entsprechen den Angaben im Personalbogen. Dieser ist klinftig nur noch bei
Anderungen einzureichen.

Um im nédchsten Schritt Eingaben zu den einzelnen Positionen machen zu konnen, muss in den speziellen
Seitenbereichen (a bis c) das entsprechende Rechnersymbol aktiviert werden.
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i) easy-AZA - Beispielhausen?011 M=] B3
Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
RIS Bundesamt fur Migratien und Fliichtlinge
St | azAl | azA2 | azA 3 ............ AZ&il AzAg | azAB | aTAT |
I Gesamtfinanzierungsplan j filr Zuwendungen auf Ausgabenhasis
fiir den Planzeitraum (Laufzeify  wvam his
o201 IEI1.DQ.2EI11 gzoz (31.08.2014

: : B PR
&) Personalausgaben Bitte geben Sie zuerst lhre tarifliche Basis an!

Die Eingruppierunyg des Personals erfolgt nach ¥ TWiD
bzw. ist bei anderen Tarifvertrigen angelehnt an: [~ TwL

[~ BAT
Personen-Maonate €

0211 I_ Bezchaftigte TVED TW-L E 12 bis E 15 bzw, | 0812
36,00 Angestelte BAT lla bis | I s ud

0816 I Beschaftigte TVED TY-L E1 hiz E 11 haw. 0217
Angestelte BAT X hbis I I

1219 I Lohnempfangerdinnen) MTArk | 0820
(0519 gilt nicht bei Anwendung des TVOD TW-L) I

Sonstine Beschiftigungsentgelte I | ng2z

Summe A | 113.400,00 0824

| Seitenbereich a Seitenbereich b Seitenbereich c |

Seite ,AZA 4%, Seitenbereich a

Dadurch 6ffnet sich automatisch die Maske ,,Erlauterungen zum Antrag” (siehe nachste Seite) mit den entsprechenden Einga-
befeldern.

Hier missen sowohl die Gesamtausgaben als auch die Einzelausgaben, verteilt auf die einzelnen Haushaltsjahre, erfasst werden.
Hinweis: Alle Ausgabenpositionen sind in den entsprechenden Erlduterungsfeldern zu begriinden.

Im Folgenden soll am Beispiel der Personalkosten (Angestellte BAT lla - I) die systematische und schrittweise Erfassung
der entsprechenden Daten verdeutlicht werden:

Schritt 1 Die fir das geplante Personal geltende beziehungsweise ahnliche tarifliche Basis ist auszuwahlen (TV6D, TV-L
oder BAT in ,Seitenbereich a“).

Schritt 2 Die entsprechende Schaltflache anklicken (Rechnersymbol in ,Seitenbereich a“; Felder 0812 - 0822); dadurch
offnet sich automatisch die Maske ,,Erlauterungen zum Antrag“ mit den entsprechenden Eingabefeldern.
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Erlduterungen zum Antrag |

Auftrage | veror-material, .. | Cienstreisen | Gegenstd. =410 EUR | *** Einanzierung = |
Beschatiote E12-E15 |Eleaghéﬂigte E1-E11 | | Beschattigungsenty |Gegenstd. <410 EUR | Mieter/Rechnerkost. |
Beschaftigte Entgeltgruppe E12 - E15
Lfid. Funktionshezeichnung r . . - Ein- Tarifl. Arheitszeit | Beschattigungs- | Gesamthetrag
Mr. Fachrichtuno Fersonal | gruppierng Vollzeilkraft* anuivalent
(StundenMvoche) [  Ofollzeit-Phi) ELIR
1 tProjelktiziter Ja E12 40,00 36,00 1-3.400,00
2 0,00

Personen-Monate {0811} I 36,00 Summe {0812) I 113.400,00

* Hinweis: Tragen Sie hier die Wochenarbeitszeit fir eine Yollzeitkraft . Tarifvertrag ein {i.d.R. 38,5 - 42 Stunden)
Die Eintragung der personenbezogenen, tatsachlichen Wochenarbeitszeit erfolgt hier!
I

Erlauterung) Begriindung und Tatigkeitsheschreibung Beschaftigte Entgeltgruppe E 12 - E15 fmax. 2000 Leichen)

Stellenplatzbeschreibhung des Projekileiters und fallz ndtig weiterer Mitarkeitenden. ;l

[~

Dk | Hilfe zur Benutzung | Ausfill-Hinweise

Y

2010 | 201z | 2013 | 2014 |[Gesamt |

Schritt 3 Jetzt kdnnen die Angaben zu den einzelnen Personalpositionen eingegeben werden.
Bitte immer darauf achten, zunédchst im Modus ,Gesamt‘ die
m Personalposition in der Spalte ,Funktionsbezeichnung/Fachrichtung” (z.B. Projektleitung)

m Angabe, ob diese Person bereits namentlich bekannt ist (Ist die Person noch nicht bekannt, muss in der Spalte ,N. N. —
Personal“ aus der Liste ,Ja“ ausgewahlt werden)

m Eingruppierung und Tarifvertrag
m Wochentliche tarifliche Arbeitszeit (die tatsachliche Arbeitszeit/Teilzeit wird in den einzelnen Jahren angegeben)
eingeben.

Hierbei erfolgt bei der Auswahl zur Eingruppierung automatisch die Anzeige einer PDF-Datei, die detaillierte Erlauterungen zu
den tariflichen Bestimmungen enthalt.
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Schritt 4 Erlautern Sie im entsprechenden Textfeld die einzeln angeflihrten Personalpositionen (Angaben &hnlich dem

Personalbogen, z.B. Familienstand, Alter, Kinder, ggf. Haustarif, Qualifikation, Tatigkeitsdarstellung, Stellenbe-
schreibung).

Schritt 5 Wechseln Sie jetzt auf die erste angebotene Jahresscheibe. Es werden die angelegten Positionen angezeigt und
Sie kdnnen in den jeweiligen Spalten die entsprechenden Eintragungen vornehmen.

Hinweis: Kosten fir Personalausgaben der Verwaltung und Projektkoordination sind nicht zuwendungsfahig und kénnen

somit nicht beantragt werden. Diese Kosten kénnen lber die VKP (0839 — Geschéftsbedarf, in der Karteikarte Verbrauchsma-
terial) abgerechnet werden.

Erlduterungen zum Antrag

Auftrage | Yerbr.-Material, ... | LCienstreizen |Gggenstd.:~41DEUR | *** Finanzierung =~ |
Beschattiote E12-E15 |Elesghé|ﬂigte E1-E11 | |ﬂeschéﬂigungsentg |§egenstd.<41DEUR |MieterIRechnerknst. |
Beschatftigte Entgeltgruppe E12 - E15
Lfd. | Funktionsbezeichnung f | Ein- |Eleschéﬂigungs- | Wochen- |ru1|:|natssa1z |Mnnatliche|Gesamthetrag‘
Mr. | Fachrichtung | Cruppierang | dauer | Arbeits- | |Zusch|éue| |
| | (Monate) |5tunden* £ | £ | £
1 |Projektleiter E12 E ' 40,00 3.150,00 0,00 12.600,00
Personen-Monate (0811) I 4,00 Summe (0812} 12.600,00

* Hinweis: Bitte neben Sie hier die tatsachliche Arbeitszeit ein. z.B. bei einer halben Stelle 20 Wochenarbeitsstunden,
wenn die tarifliche wichentliche Arbeitszeit 40 Stunden betragt.

** Fur die monatlichen Zuschlaae geben Sie bitte den 12. Teil aller jahrlichen Zuwendungen (Weihnachtsgeld)

und ggf. Sonderzahlungen ein.
[2011 | 2012 | 2013 | 2014 | Gesamt |
]2 | Hilfe zur Benutzung Austlll-Hinweize

Erlauterungen zum Antrag und zur Jahresscheibe

Hier sind die tatsdchlichen Wochenstunden anzugeben. Der Monatssatz ist der vom Arbeitgeber gezahlte Bruttolohn inkl.

Berufsgenossenschaft. Die monatlichen Zuschlage ergeben sich aus Sonderzahlungen (z.B. Weihnachtsgeld, Urlaubsgeld)
welche auf die Monate zu verteilen sind.

Schritt 6 Verfahren Sie mit den restlichen Jahresscheiben wie in Schritt 5.
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Schritt 7 Im Modus ,,Gesamt” wird nach erfolgter Eingabe der Jahresdaten schlussendlich die Aufsummierung aus den
einzelnen Jahreswerten zur Uberpriifung angezeigt.

Schritt 8 Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit der ,,OK“-Schaltflache. Dadurch gelangen Sie wieder auf den , Seitenbereich a“
und kénnen Uber die Schaltflachen mit Rechnersymbolen zu weiteren Personal-Eingabekategorien wechseln.

Auf Seite ,,AZA 4% Seitenbereich a sind folgende Felder zu fillen:

Feld Eingabe

Optionsfeld Aktivieren der Checkbox TV&D, TV-L oder BAT

0812 /0817 / 0820 Schaltflache zur Eingabe der entsprechenden Personengruppen (sieche oben, Schritte 1 bis 8)

0822 Schaltflache zur Eingabe der Honorarkréafte. Die Jahresbetrdge sind fir die entsprechenden
Haushaltsjahre einzugeben. Ausgaben fir Ehrenamt und Aufwandsentschadigung sind auf
Seitenbereich b unter 0841 MaBnahmekosten einzugeben.

Nach Abschluss der Eingaben zu den Personalausgaben kénnen im , Seitenbereich b“ Angaben zu den sachlichen Verwal-
tungsausgaben getatigt werden. Um im nachsten Schritt Eingaben zu den einzelnen Positionen machen zu kdnnen, muss das
entsprechende Rechnersymbol aktiviert werden.

Die Eingabeschritte sind analog zu den Personalausgaben durchzufiihren (Positionen, Erlauterungen und Verteilung auf die
einzelnen Haushaltsjahre). Die Erlauterungen zu den einzelnen Positionen des Finanzierungsplans sind ausschlieBlich im Rei-
ter ,Gesamt’ zu erfassen. In den einzelnen Jahresscheiben sind nur die in diesem Jahr anfallenden Ausgaben einzutragen.
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Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
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II=] B3

0

FH &

Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge

Start | AZAA |

AEA 2 | A7ZA

I Gesamtfinanzierungsplan

AFA 4

j filr Zuwendungen auf Ausgahenbasis

ATA S | ATAB | ATAT |

B) Sachliche Verwaltungsausgabhen

Gegensténde hiszu 410 EUR im Einzelfall

Mieten
Fechnerkosten
Yargahe von Auftrdgen

Yerbrauchsmaterial
Geschaftshedarf
Literatur

Maknahmenkosten

Dienstreisen rInland
Dienstreisen f Ausland

£
0833 | 7.200,00
0833
0838 | 4 500,00
0838 B.5E80,00
0240 55,00
0841 4 500,00
0842
0844 | 430,00
0845

Summe B

|

0831

L

7.200,00 0834

|

ng3as

16.035,00 D843

430,00 U846

2366500 0847

Seitenbereich ¢

Seitenbereich a | [ Seitenbereich b

Seite ,AZA 4“, Seitenbereich b
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Auf Seite ,,AZA 4“, Seitenbereich b sind folgende Felder zu fillen:

Feld Eingabe

0831 Hier werden Investitionen bis 410 Euro pro Gegenstand erfasst. Investitionsausgaben lber 410
Euro missen im “Seitenbereich c“ eingegeben werden (z.B. Anschaffung eines PC). Investitio-
nen kdnnen nur im ersten Projektjahr getatigt werden.

0832 Hier sind Mieten und Nebenkosten flir Arbeitsrdume zu veranschlagen und zu erldutern, ggf.
auch Reinigung

0833 Rechnerkosten betreffen nicht die Projektférderung, daher wurde dieses Feld gesperrt.

0835 Nicht ausfillen, nur flr Universitaten: Vergabe von Auftragen, (z.B. wissenschaftliche Beglei-
tung, Evaluierung)

0838 Verbrauchsmaterial (keine Ausgaben flr Verwaltung, z.B. Portokosten werden bei Geschafts-
bedarf angesetzt), z.B. Bastelmaterial, Unterrichtsmaterial

0839 Als Geschaftsbedarf werden die Verwaltungskosten in Héhe von max. 5% der Gesamtkosten
pro Haushaltsjahr bezeichnet. Die Berechnung kdnnen sie erst einflgen nachdem alle anderen
Kosten erfasst wurden. Tip: Fullen Sie vorab unseren Kostenplan F7-D_KFp_easy-profi- aus.
Hier errechnet sich die VKP in H6he von 5% und auch alle anderen Ausgaben sind leichter in
easyAZA zu Ubernehmen.

0840 Ausgaben fur Literatur. Wird nur in Ausnahmeféllen bewilligt, falls notwendig ist im Erlaute-
rungsfeld eine ausfuhrliche Begriindung zuformulieren.

0841 Hier sind alle Gibrigen MaBnahmekosten einzusetzen (auch Aufwandsentschadigungen und
Ehrenamt).
a ,Spiegel” zur Projektbeschreibung (auch hier kurze Erlauterung im entsprechenden Feld
abgeben)

0842 Eingabemdglichkeit flir Ausgaben, die nicht 0838 — 0841 zugeordnet werden kénnen

0844 Angaben der Dienstreisen, darunter fallen auch Reisekosten, Ausfliige und Freizeiten, Unter-
kunft und Verpflegung. Diese Kosten sind in jedem Jahr des Finanzierungsplans unter ,Reise-
zweck’ zu begriinden.

0845 Auslandsreisen sind nicht zuwendungsféhig, daher wurde dieses Feld gesperrt.
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Im Anschluss an die Datenerfassung zu séachlichen Verwaltungsausgaben kénnen im ,Seitenbereich ¢ Angaben zu Gegen-
stdnden und sonstigen Investitionen von mehr als 410 Euro sowie zu Eigen- und Drittmitteln getétigt werden. Um im nachsten
Schritt Eingaben zu den einzelnen Positionen machen zu kdnnen, muss das entsprechende Rechnersymbol aktiviert werden.

i) easy-AZA - Beispielhausen?011 M=l B4

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

BRI Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge
Start | AzAA | ATA 2 | ATA AZA 4 | ATAE | ATAB | ATAT |
I Gesamtfinanzierungsplan j fiir Zuwendungen auf Ausgabenhasis
- £
C) Gegenstande und andere Investitionen
von mehr als 410 EUR im Einzelfall Surmme C || 3.200,00  0as0
D) Gesamtausgahen des Yorhabhens Summe A - C I 140.265,00 0261
E} Ubersicht iiber die Finanzierung
Eigenmittel des/der Antragsteller(siiin || 20.941,00 0362
Mittel Dritter f Einnahmen || 100,00 0263
Firderguate || B500 %
Zuwendung || 119.224,00 0864
Sertenbereich a Seitenbereich b | ESeitenhereichc

Seite ,AZA 4%, Seitenbereich ¢
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Auf Seite ,,AZA 4%, Seitenbereich c sind folgende Felder zu fillen. Die Erlauterungen zu den einzelnen Positionen des Finanzie-
rungsplans sind ausschlieBlich im Reiter ,Gesamt‘ zu erfassen. In den einzelnen Jahresscheiben sind die Positionen nicht zu
begriinden.

Feld Eingabe

0850 Hier werden Investitionen tber 410 Euro pro Gegenstand erfasst.

Hinweis: Investitionen sind nur im ersten Projektjahr férderféhig. Bitte Notwendigkeit der
Investition im Erlauterungsfeld begriinden.

0862 Die Eigenmittel des Projekttragers angeben. Unter Eigenmittel fallen auch Teilnehmerbeitrage.
Hinweis: dazu zuerst die Option Eigenmittel aktivieren und im Reiter ,Gesamt“ die Eigenmittel
aller Haushaltsjahre in einer Summe eingeben. Danach auf die einzelnen Haushaltsjahre verteilen.

Wird hier die Férderquote angegeben, errechnet das System automatisch die Eigenmittel im
Gesamten sowie fur die einzelnen Jahre.

0863 Die geplanten Mittel Dritter im Modus ,Gesamt‘ mit Erlduterungen auffiihren (Quelle = Drittmit-
telgeber, z.B. Kommune oder zweckgebundene Spende, Grund). AnschlieBend die geplanten
Summen pro Jahr des Finanzierungsplans eintragen.

Die Tréger dirfen bezogen auf die Gesamtkosten pro Haushaltsjahr maximal bis zu 85 Prozent Bundesmittel beantragen.
Bezogen auf die Gesamtkosten eines Projektes kénnen die Eigenmittel von 15 Prozent auf 10 Prozent reduziert werden, wenn
mindestens 5 Prozent sonstige Mittel (Mittel Dritter) eingebracht werden. Weitere Angaben finden Sie in unserem ,Handbuch
zur Projektférderung” (www.diakonie.de/bzv).
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Kurzfassung der MaBnahmebeschreibung

Seite ,AZA 5%
Auf Seite ,,AZA 5" besteht die Méglichkeit, weitergehende Angaben zur beantragten MaBnahme einzugeben.

Uber die Schaltflache zum Eingabebereich 0900 6ffnet sich ein neues Fenster mit den Kategoriereitern
— Projektinhalte

- Projektziele

— Projektablauf

Fir die Kategorie ,Kurzfassung des Projektinhaltes” (Projektinhalt und Projektziele) stehen maximal 1.500 Zeichen und fir die
Kategorie ,,Projektablauf” stehen maximal 1.000 Zeichen zur Verfligung; pro Bereich missen mindestens 50 Zeichen eingegeben

werden. Entscheidend ist die Darstellung der Projektinhalte und -ziele. Der Projektablauf ist so knapp wie mdglich darzustellen.

Bitte die wichtigsten Projektbausteine einfiigen, damit eine Grundlage fiir die Beurteilung / Bewilligung
besteht.

Aus den Angaben dieser Seite sollten die Ziele und Inhalte des Projektes so klar wie méglich hervorgehen.

Alle weiteren Anlagen zu dem Projektantrag fiigen Sie dem schriftlichen und unterschriebenen Antrag bei.
Bitte vermeiden Sie aber unbedingt auf der Seite ,,AZA 5% einen Hinweis auf diese Anlagen!
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i) easy-AZA - Beispielhausen2011

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

= Bundesamt flir Migration und Fliichtlinge
Start | A7s 1 ATS 2 AZA 3 AT 4 foazAE | azng | ATA T |
Kurzfassung der Projektinhaltes fmax. 1500 Zeichemn
0900 [ Frojekie als firderungswirdio darzustellen ist eine kurze Sozialraumanalyse notwendig. Diese beinhaltet -

neben der Beschreibung der Lebenswelt der Zugewanderten vor Ort auch die Darstellung der bisherigen

Integrationsangebote und die Einhindung des jetet geplanten Projekies. Dadurch saoll deutlich werden, dass diese

Projekt zur Integration unahdingbar ist. Schwerpunkte 2010 - Kooperation und Qualifizierung van

:l Migratenarganisationen, Interkulturelle Kompetenz und Steigerung der gegenseitigen Alzeptanz von Zuwanderern
und Einheimischen, Praventionsprojekie (Gewalt und Sucht), Freiwilliges Engagemet, Erziehungskaompetenz. Bitte

suchen Sie die Kooperation mit Migrationsfachdiensten, Schulen, Handwerkskammern, Regeldiensten und z.8.

Arbeitaebern.
Fialrdefinitinn - Fielnrmnnrntbdressatan - Die Formuliernnn der Fiele snllte - S=snezifiach M=measshar ;I
Projektablauf imayx. 1000 Zeichen)

0901 | Bitte einen Ablaufplan der Projektmalknahmen mit Zeitplan erstellen! Bitte mit Anlagen arbeiten, da hier wenig
Feichen zur Yerflgung stehen. Bitte die wichtigsten Projektbausteine einfigen, damit eine Grundlage fiir dig
Bewilligung hesteht.

Datenschutziinmwelse:

Die im Antrag erthaltenen personenbezogenen Daten und sonstigen Angaben werden vorm BAVF und seinen
Beanfiragten im Rafunen seinerihrer Zusiindigkeit erfioben, verarbeitet und gennizt Eine Westergabe dieser Daten
an andere Steffen ricitet sich nach dem Bundesdatensciuizgesetz (BDSG) hzw. diesem vorgefhenden
Rechtsvorschviften (& T Abs. 3 BDSG).

Seite ,AZA 5*

Auf Seite ,AZA 5% Kurzfassung der Vorhabenbeschreibung sind folgende Felder zu flllen. Einen Zeilenumbruch erstellt man
mit der Tastenkombination ,Strg‘ und ,Enter".

Feld Eingabe

Projektinhalte Inhalte des Projektes, die Arbeitsmethoden und die Nachhaltigkeit (insbesondere Bundesinter-
esse / Modellprojekte und innovativer Ansatz)

Projektziele Beschreibung der verfolgten Ziele; Einschatzung, in welchem Zeitraum diese erreicht werden

Projektablauf Geplanter Ablauf des Projekts (Zeitplan)
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Unterlagen und Erklarungen zum Antrag

Auf der Seite ,AZA 6“ missen in den ,Seitenbereichen a, b und ¢“ die jeweils zutreffenden Unterlagen und Erklarungen

angeklickt werden.

=] E3

i) easy-AZA - Beispielhausen?011

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

D= d &

Start | AzAA | ATA 2 | ATA | AT 4 | ATAE

Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge

Unterlagen und Erklarungen zum Antrag
v =beigefiigt izu Mrn. 1-3)

1. ¥ Vorhabenbeschreibung (mit “erwertungsplan) gemalt der Gliederunyg in den "Richtlinien fir Zuwendungantrage auf
Ausgabenbasis AFA".

2. Planungshilfen
[~ Balkenplan; bei umfanareichen Yarhahen gaf. [ Strukturplan  undfader [ Metzplan

3. Sonstige Unterlagen
v Erluterungen zu den einzelnen Positionen des Finanzierungplans (424 43 gemal den Richtlinien gl Mr. 13,

I Liste der Gegenstinde und anderer Investitionen (zu AZA 4, 08A0),
[T Zeichnunoen, Skizen und deraleichen

I Mitfinanzierungszusagein) Zu AZA 4, 0863).
[ (Gilt nur fiir juristische Personen des Privatrechts, Personengesellscharten und natiirliche Personen

stets hei erstmaligem Antrag und auf VYerlangen auch bei welteren Antragen)
Die in den Richtlinien fiir Zowendungsantrige auf Ausgabenbasis fvagl. MNr. 3 zu ADA B) andegehenen Unterlagen sind in.

einfacher Ausfertigung heigefiot.

| Seitenbereich a Seitenbereich b Seitenbereich c

Seite ,AZA 6%, Seitenbereich a
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Auf Seite ,AZA 6“, Seitenbereich a sind folgende Felder zu flllen:

Feld Eingabe

1. Vorhabenbeschreibung | Die Vorhabenbeschreibung ist Bestandteil des Antrags. Sie ist notwendig, damit das BAMF
prifen kann, ob das Vorhaben férderungswiirdig ist und an seiner Durchflhrung ein erhebli-
ches Bundesinteresse besteht. Die Vorhabenbeschreibung erfolgt mit der Kurzbeschreibung in

+~AZA 5% (Denken Sie bitte auch an die Nachhaltigkeit des Projektes nach Ablauf der Projekt-
laufzeit)

3. Sonstige Unterlagen Erlauterungen zu den einzelnen Positionen des Finanzierungsplans (,AZA 4*), gegebenenfalls
Liste der Gegenstéande und Mitfinanzierungszusagen

Einzureichen ist zudem die Stellungnahme der Kommune (vergleiche Merkblatt zur Stellung-
nahme) und/oder des Netzwerkes vor Ort zur geplanten MaBnahme.

i) easy-AZA - Beispielhausen2011

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

BRI Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge
Start | AZA 1 ATA 2 AZA 3 ATR 4 ATA 5 ATR B AT T |
4. Erklarungen des! der Antragsteller(sj\in) (Zutreffendes hitte ankreuzen § ausfillen)

I Wit dem Yorhaben bzw. den Arbeiten der beantragten Aufstockung ist noch nicht begonnen worden.

¥ Hinsichilich Lieferungen und sonstiger Leistungen Dritter ist der/die Antragstellerind fiir das Yorhaben zum Steuerabzug
nach £14 LIStG nicht berechiiat.

[~ Hinsichilich Lieferungen und sonstiger Leistungen Dritter ist der/die Antragstellering zum  Vorsteuerabzug berechtigt.
Umsatzsteuer istin den Einzelpositionen des Gesamtfinanzierungsplans nicht veranschlagt.

¥ Die im Gesamtfinanzierungsplan veranschlagten Eigenmittel kinnen selbst aufgebracht werden, auch unter Beriicksichtigung
aller sonstigen kumulieten finanziellen Yerpflichtungen wahrend der Laufzeit des Yorhabens (2.8, Eigenmittel, die fir alle
anderen aus dffentlichen Haushalten gefirderten Yarhaben aufzubringen sind).

[T Antragstellering wird iberwiegend aus Zuwendungen der dffentlichen Hand finanzier
¥ Der Gesamtfinanzierungsplan (AZ4 43 enthélt keine Personalausgaben, die durch Dritte aus dffentlichen Haushalten gedeckt sind.

und unter Position 0831 und 0850 keine Ausgahen, die auf der Grundlage der Festlungen in den Richtlinien fegl. K. 13
der Grundausstattung dienen.

¥ Das vorhaben ist oder wird nicht anderweitig mit Zuwendung oder Auftrag dffentlich finanziert.

[T DasWorhahen ist oder wird andenweitig mit Zuwendung oder Auftrag in Hihe von = durch

| dffertlich finarziert

Curch das Warhaben entstehen [ keine Folgeausgabhent [ voraussichtlich nachstehende Folgeausgaben
(hitte Art, Hohe, Trager(in] angeben):

Seitenbereich a | [ Seitenbereich b _: | Seitenbereich ¢

Seite ,,AZA 6%, Seitenbereich b
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Auf Seite ,,AZA 6%, Seitenbereich b sind folgende Felder zu fillen:

Feld Eingabe
4. Erklarungen des MaB- Angabe, dass das Vorhaben noch nicht begonnen wurde, ansonsten keine Antragstellung
nahmetrégers moglich
Umsatzsteuer fir Lieferungen und sonstige Leistungen Dritter ist nur zuwendungsfahig, wenn
der Trager des Projektes nicht zum Vorsteuerabzug nach § 15 UStG berechtigt ist.
Die Angaben zu der vorgesehenen Finanzierung dienen der Abstimmung, falls bei anderen
Stellen ein Forderantrag oder Angebot eingereicht wurde oder werden soll.
Angabe, dass die veranschlagten Eigenmittel aufgebracht werden kénnen.
Die Personalausgaben sind nicht durch Dritte aus 6ffentlichen Haushalten gedeckt (Doppel-
finanzierung).
Ein Projekt kann Ausgaben nach seinem Abschluss zur Folge haben. Mit der Bewilligung der
Zuwendung Ubernimmt das BAMF keine Verpflichtung, mégliche Folgeausgaben zu Uiberneh-
men.
i) easy-AZA - Beispielhausen?011 M=] B3

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

D= H|&

Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge

Start | AZA

| w2 | oama | ame | ms e | a1 |

WV Antraosteller(in unterhalt eine Prifunoseinrichiung; Bezeichnung der Prifungseinrichiuno;

BAMF-Aktenzeichen:

|Landesverband Prifungsstelle

[™ {Gilt nur fiir Forschungseinrichtungen und Hochschulen)
Dieser Antrag wird fiir den [ nichtwirtschafilichen [T wirtschafilichen Bereich gestellt

[~ (Gilt nur fiir staatl. Hochschulen)
Mindestens 10v.H. dervarhahenbezogenen Gesamtausgaben entfallen auf die vom Land finanzierte Grundausstatiung.

™ {Gilt nur fiir staatl. Hochschulen, wenn nach Landesrecht ausdriickliche schriftliche Ressorthestitigung nicht erforderlich)
Uber den Antrag besteht bereits Einvernehmen mit dem zusténdigen Landesressort.

V¥ Saoweit im Antrag persanenbezogene Daten von Beschattiaten desider Antraastellerisyiin ader sonstiven natirlichen
Fersonen enthalten sind, wurden diese entsprechend den Datenschutzhinweisen auf Seite AZA & informiert
und deren Eirverstandnis eingehalt.

Soweit Sie zu diesem Antrag hergits Schriffwechsel mit derm BAMF gefilhit hahen, setzen Sie hier bitte das BAMF-Aktenzeichen ein.

Die Richtigkeit und Yallstandigkeit der Angahben im Antrag wird versichert; die  “Richtlinien fir Zuwendungsantrage auf

Ausgabenbasis (AZA)"  sind beachtetworden. Das Einverstandnis zur Prifung des Antrags durch Sachverstandige ! Gutach-
terfinnen wird erklam.
Crt Draturm
Beispielhausen |1 001 2011 Bitte vergessen Sie lhre rechtsverhindliche Unterschrift
und den Stempel auf dem AZA 6 (Papierausdruck) nicht !
Seitenbereich a Seitenbereich b | E Seitenbereich c

Seite ,AZA 6, Seitenbereich c
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Auf Seite ,AZA 6“, Seitenbereich c sind folgende Felder zu fillen:

Feld Eingabe
4. Erklarungen des Prifungseinrichtungen des Landesverbandes sind zum Beispiel Rechnungsprifungséamter,
MaBnahmetragers Innenrevisionen.

Anzugeben sind nur eigene Priifungseinrichtungen.

Angabe der Einhaltung datenschutzrechtlicher Bestimmungen bei der Angabe personen-
bezogener Daten

BAMF-Aktenzeichen, wenn im Vorfeld der Antragstellung fir ein Neuprojekt bereits Schrift-
verkehr erfolgte. Das BAMF-Aktenzeichen wird durch das BAMF nachgetragen.

Angabe des Ortes und des Datums der Antragstellung
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Angaben zu Teilnehmer, Indikatoren, Netzwerk und
sonstigen statistischen Angaben

Auf der Seite ,AZA 7“ werden Angaben zu den Teilnehmerinnen und Teilnehmern, Indikatoren der beantragten MaBnahme,
statistische Angaben sowie Angaben zum Netzwerk gemacht.

ﬂeasy—AZA - Beispielhausen2011 |- [Of x|
Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
Nl -J| & Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge
Start | AZA 1 | AZA 2 | ATA 3 | ATA 4 | ATA B | ATA B
— Angaben zu den Teilnehmer{n)iinnen) — — Indikatoren zur Zielerreichung
Teilnehmer(innen) (gesamfb | 100 Bitte in Bezug zu den Zielen der Projektmalinahme -
davon Statistik - bitte den Aufwand bedenken - Zielaruppe?
) i Stellungnahmen - von werm und wardm®?
Auslanderiinnen; I 40 Befragung der Teilnehmenden - Zielgruppe - Auswertung bedenken
i _ _ Oiffertlichkeitsarbeit- Berichte ete.
Spataussiedlerinnen) I 20 Anzahl der Trilnehrmenden - Bezon =0 dem Antranl LI
— Statistische Angaben — Angaben zum Netzwerk
| Erwachsene j Zielgruppe | verhindliches Metowerk j Typ
Themen- : Py
Interkulturelle Kompetenz - vierteljahrlich »| Treffen
I 0 J schwerpunkie I ! J
Bitte eintragen - Beispielhausen - Stadtteil - Beteiligte YVereine, Regeldienste, Schulen, A0, DREK, etc. Beteiligte
MordiSid Stadtteile
W Bezug"Soziale Stadt" ¥ Kreisibergreifend 1| | ]

Seite ,AZA 7"
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Auf Seite ,,AZA 7“ sind folgende Felder zu flllen:

Feld Eingabe

Angaben zu den Hier muss die Anzahl der Gesamtteilnehmer des Projektes und davon die Anzahl der Auslan-

Teilnehmern der und der Spataussiedler (Menschen mit Migrationshintergrund) eingegeben werden

Indikatoren Indikatoren / MessgroBen sollen fir jedes der definierten Ziele angegeben werden, um die Ziel-
erreichung anzuzeigen und zu belegen, siehe Handbuch ,Ziele, Indikatoren und Evaluation in Pro-
jekten der Migrationsarbeit*
(www.diakonie.de/diakonie-in-der-einwanderungsgesellschaft-5465.htm).

Statistische Angaben Auswahl des passenden Eintrags aus der Auswabhlliste zur Zielgruppe und des zugehdrigen

Themenschwerpunktes (zur Zeit keine geschlechtsspezifische Unterscheidung mdéglich);
Angaben zu eventuell beteiligten Stadtteilen, die nicht auf AZA 3 / Seitenbereich b mit Postleit-
zahl aufgeftihrt wurden;

Auswahlmdglichkeit zum Programm ,,Soziale Stadt”;

Auswahlmdglichkeit kreisiibergreifend, wenn die MaBnahme kreistibergreifend durchgefihrt
wird

Angaben zum Netzwerk

Auswahl des entsprechenden Eintrags aus der Auswahlliste ,, Typ“.

Angaben der am Netzwerk beteiligten Institutionen und der Treffen nur dann, wenn ,, verbindli-
ches Netzwerk® oder ,,Netzwerk soll installiert werden“ ausgewahlt wurde
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Fertigstellung und Versand des Antrages

Nachdem alle Eingabefelder ausgefillt worden sind, missen nun diese Antragsdaten Uber die Seite ,,Start” als Entwurf
gespeichert werden.

Dazu muss die Schaltflache ,Ich méchte einen Antragsentwurf speichern® aktiviert werden. Die Bezeichnung der Datei
darf nicht verandert werden.

Verwenden sie als Dateibezeichnung den Ort, an dem das Projekt durchgefiihrt werden soll. Bsp.: ,Berlin-Lichtenberg.aza'
oder ,Berlin-Wilmersdorf.aza'

B easy-AZA - Beispielhausen2011 M=] E3
Datei Bearbeiten Einstellungen  Hilfe
Nze Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge
............... E tar1| azAl | azh2 | AZh 3 | azha | AzhS | AzhE | AZAT |

_l Wiofilr kann ich easy vensenden 7

J Wie henutze ich easy (Arbeitshilfe)?

_| lch mdchte einen Musterantrag sehen

_il lch machte aktuelle Infermationen aus dern Internet (Homepage aufrufen).
lch mdchte die Hinweise und Richtlinien zur Antragstellung lesen

_il Wichtige Informationen zu den Ohergrenzen flr Personal

Dl Ich méchte einen neuen Antrag stellen bei: | Bundesamt fir Migration und Flichilinge j

Ich mochte den Adressaten fir einen vorhandenen Antragsentwurf  dndern
ﬂ Ich michte einen vorhandenen  Antragsentwurf bearbeiten
El lch machte einen Antragsentwurf speichern

lch machte einen Antragsentwurf drucken

lch mdchte den Antrag (Endfassung) fertigstellen. (Antrag ausdrucken und easy-Antragsdatei speichern.
Himwieis: Es erfolgt kein automatischer Versand der Antragsdateil)

Hinweis: “Wenn Sie Anderungen an der Endfassung vornehmen wallen, .
bearbeiten Sie hitte die zugrunde liegende Entwurfsfassungl VEI‘SIOI‘I 1 1 -00

Seite ,AZA 7"



32 Handbuch easy-AZA Fertigstellung und Versand des Antrages

Senden Sie diese Dateien zusammen mit den Anlagen an ihren Landesverband. Der Landesverband leitet
ihren Entwurf nach Priifung als E-Mail oder auf einem Datentrager an das Diakonische Werk der EKD e.V.
(integration@diakonie.de) beziehungsweise die BAG EJSA (urano@bagejsa.de) zusammen mit dem unter-
schriebenen Gesamtantrag (Formblatt F1) weiter.

Ein Gesamtantrag kann nur erstellt werden, wenn die Zentralstellen die Dateien als Antragsentwiirfe
erhalten.

Die Endfassung Ihres Antrages erhalt der Landesverband mit der Bitte um Unterschrift nach Erstellung des Gesamtantrages
von uns zurlck.

Wichtiger Hinweis: Die erzeugte Antragsdatei wird nicht automatisch an die Zentralen verschickt! Falls Sie ihren Antrag
direkt ans Bundesamt fir Migration und Fllichtlinge weiterleiten wird dieser an die Zentralen zurtickgeschickt und verzdégert
nur das Verfahren.

Ergibt die programminterne Plausibilitatsprifung, dass Pflichtfelder nicht gefiillt worden sind, wird eine entsprechende Mel-
dung unter Angabe der Feldnummern angezeigt.

B Yersandhinweise Ed |

Sie kinnen den Antrag nur versenden, wenn Sie die folgenden F2lder des Antrags aLsfillen ; ;l
AZA 5 04900 Bei der Kurfassung derVorhabenbeschreibung fehlen ausreichende Argaken zum
Mra ektinhalte, zur Mrojekiziele. Sie mMdssen mindestens 20 Zeichen fir jeden Teil eingeben.
AZA 5 04901 Bei der Kurfassung zur Projelcablauf fehlen ausreichende Andaben. Siz missen
mindestens 50 Zeichenfir jeden Teil gingehben.
AZA Ba: 1 Worhabenbeschreibung (mit Werwertungsplan)
AZA Ba: 3. Liste der Gegenstande
AZA Bl 4. Erklarung zu Personalausdahen und Investitionsmitteln

Lim spatere Rickfragen zu vermeiden, sollten Sie vor dem Yersand des Antrans die Felder ausfiillen :
AFA 1 0141
AR Ba: 2. Planungshilen f Balkenplan

Trotzdem fordfabren Felder karrigieren Himweise druckan
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Fenster ,,Versandhinweise*

Sind alle Pflichtfelder beflllt worden, kann es trotzdem zu einer Hinweismeldung kommen.

Hier wird vom Programm lediglich darauf hingewiesen, dass in Feldern, die keine Pflichtfelder sind, nichts eingegeben worden
ist. Ist die Schaltflache ,,Trotzdem fortfahren“ aktiv, kann die Antragsdatei (Datei zum E-Mail-Versand und PDF-Datei zum Aus-
druck) erstellt werden.

B versandhinweise E3 |

Um spatere Rickfragen zu vermeiden, sollten Sie vor dem Yersand des Antracs die Felder ausfilllen ;l
AZAT A
ALA Bal 2 Planungshilfen f Balkenplan

Trotzdem fortfahren Felder karrigieran Himeise drucken

Fenster ,Versandhinweise”
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Bitte senden Sie die erstellte, generierte und als Antragsentwurf (,.aza“) gespeicherte Datei entweder per E-Mail oder auf
einem Datentrager zusammen mit den Anlagen an lhren Landesverband. Der Landesverband leitet alle bei ihm eingehenden
Antrage nach Durchsicht an das Diakonische Werk der EKD e. V. (integration@diakonie.de) beziehungsweise an die BAG EJSA
(urano@bagejsa.de) weiter. Das Diakonische Werk der EKD e.V. fasst diese Antrage zu einem Sammelantrag zusammen und
leitet diese an das Bundesamt weiter.

Wenn Sie die E-Mail an uns nicht verschlisselt Gbertragen kdnnen, empfehlen wir aus Griinden der Datensicherheit und des
Datenschutzes, die Antragsdatei (,.aza“) auf einem Datentrager zu speichern und per Post zu versenden.

Die vom Diakonischen Werk der EKD erstellte Endfassung ihres Antrages erhalt der Landesverband mit der Bitte um Unter-
schrift nach Erstellung des Gesamtantrages.
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