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0. Einleitung

Neue Projekte ab 2008

Fiir die Antragstellung von Neuen Projekten wurde ein elektronisches Antragserfassungssystem — easy —
eingefiihrt. Sie konnen die aktuelle Version unter

www.integration-in-deutschland.de

und dort: Startseite/Akteure/Integrationsprojekte/ Antragsverfahren/Link
kostenlos per Download erhalten.

www.kp.dlr.de/profi/easy/download easy-aza.html

Das Deutsche Zentrum fiir Luft- und Raumfahrt e.V. (DLR) iiberarbeitet ,easy-aza‘ stdndig, hieriiber
erfolgt eine Meldung wenn man ,easy-aza‘® 6ffnet. Die Aktualisierung muss jeder Benutzer selbstindig
vornehmen indem sie die aktuellste Version herunterladen.

Es ist immer die aktuell giiltige Version zu verwenden, ab August 2008 ist dies 8.04!

Diese Anleitung soll eine Hilfestellung zur Anfertigung eines elektronischen Einzelantrages beim Bun-
desamt fiir Migration und Flichtlinge (BAMF) mit Hilfe der elektronischen ,,profi“-Antragskomponente
»€asy-AZA" (,,easy") geben.

Bitte senden Sie die erstellte, generierte und als Antragsentwurf (,,.aza*) gespeicherte Datei entweder
per E-Mail oder auf einem Datentréger zusammen mit den Anlagen an Thren Landesverband. Der Landes-
verband leitet alle bei ihm eingehenden Antrdge nach Durchsicht an das Diakonische Werk der EKD e.V.
(integration@diakonie.de) bzw. an die BAG EJSA (urano@bagejsa.de) weiter. Wir fassen diese Antréige
zu einem Sammelantrag zusammen und leiten diesen an das Bundesamt weiter.

Wenn Sie die E-Mail an uns nicht verschliisselt iibertragen kdnnen, empfehlen wir aus Griinden der Daten-
sicherheit und des Datenschutzes, die Antragsdatei (,,.aza*) auf einem Datentréiger zu speichern und per
Post zu versenden.

Hinweis

Da fiir die Situationsbeschreibung im elektronischen Antrag kein Platz vorgesehen ist, fiigen Sie bitte
dem Antrag neben der Stellungnahme der Kommune eine kurze, aussagekriftige Beschreibung der
Situation vor Ort bei, die Aussagen zur Projektlage und stddtebaulichen Strukturen, Bevdlkerungs-/
Sozialstruktur, soziale Méngel und Konflikte sowie den Bedarf fiir die Durchfithrung der von Thnen
beantragten Integrationsmafinahme darstellen sollte.
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m  Einleitung

Das Bundesamt bittet uns um Verstédndnis, dass eine Entscheidung iliber die Férderung der beantragten
Projekte grundsétzlich erst nach Verabschiedung des Bundeshaushalts bzw. der Abstimmungsgespréiche
zwischen BAMF und Liandern getroffen werden kann. Sie werden unaufgefordert von uns benachrichtigt,
sobald eine Entscheidung getroffen worden ist.

Einzelantrige fiir Neuprojekte ab 2008 miissen fiir den gesamten Projektzeitraum (max. 36 Monate)
gestellt werden.

Antrige fiir Fortsetzungsprojekte 2008 werden nicht iiber das Eingabeprogramm ,,easy* gestellt,
sondern erfolgen iiber die vom Bundesamt zur Verfiigung gestellten Formblitter.

Im Verlauf der Antragserfassung kann der aktuelle Stand jederzeit als Entwurf (iber die Seite ,,Start*
mit der Schaltfliche ,,Ich mochte einen Antragsentwurf speichern®) gesichert und zu einem spiteren
Zeitpunkt weiter bearbeitet werden.

Pflichtfelder sind zur Eingabe speziell gekennzeichnet. In der ,,easy“-Statuszeile (am unteren Rand der
Maske) wird durch einen entsprechenden Erlduterungstext, der gelb hinterlegt ist, gesondert darauf
hingewiesen.

Alle Pflichtfelder werden bei der abschlieBenden Erstellung der Antragsdatei automatisch durch eine pro-
gramminterne Plausibilititsroutine liberpriift.

Bei der Datenerfassung ist zudem grundsitzlich zu beachten, dass Eingabefelder, die in dieser Anlei-
tung nicht beschrieben werden, dementsprechend nicht auszufiillen sind.

Wichtige Zusatzinformation:

Die Dateibezeichnung einer erstellten ,,aza“-Antragsdatei (z.B. ,,15JeBZmR.aza*) darf im Nachhinein
nicht abgeéndert werden, denn diese Dateibezeichnung ist Bestandteil des von ,,easy* erstellten, schrift-
lichen Antrages!
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1. Auswahl des BAMF als Empfanger

Damit Antragsdaten erfasst werden konnen, ist im ersten Schritt auf der Seite ,,Start™ das ,,Bundes-
amt fiir Migration und Fliichtlinge (BAMF)*“ als Empfénger des Antrags aus der angebotenen Liste

auszuwihlen.

Auch wenn der Antrag iiber unseren Bundesverband eingereicht wird, ist das Bundesamt als Empféanger

auszuwdhlen.

Uber die Schaltfliche zur Bezeichnung ,,Ich mdchte einen neuen Antrag (nur neue Projekte) stellen

bei:* 6ffnet sich die entsprechende Auswabhlliste.

7] easy-AZA - Neu =] B3

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

Dl=E[=]

Start | azal | a2z | Az | ame | ams | ame |

J Woflr kann ich easy verwenden ?

_| Wie benutze ich easy (Arbeitshilfe)?

_| Ich méchte einen Musterantrag sehen

_iI Ich méchte aktuelle Informationen aus dem Internet (Homepage aufrufen).
Ich méchte die Hinweise und Richtlinien zur Antragstellung lesen

ﬂ Wichtige Informationen zu den Ohergrenzen fir Personal

D) eh moctte einen neuen Antrag stellen e [ GG -

| Ich méchte den Adressaten fir einen VUH:‘J Bundesministerium fir Bildung und Farschung -~

Bundesministerium fir Ernahrung, Landwirtschaft und Verbraucherschul_
Bundesministerium fir Familie, Senioren, Frauen und Jugend
Bundesministerium fir Umwelt, Naturschutz und Reaktarsicherheit
Bundesministerium fir Verkehr, Bau und Stadtentwicklung

o . X Bundesministerium fiur Wirtschaft und Technologie
| Ich mdchte einen Antragsentwurf drucken Bundesamt fir Migration und Flichtlinge

Bundesamt fir Naturschutz
Ich méchte den Antrag (Endfassung) fenigwgymwamw

Hinweis: Es erfolgt kein automatischer Versand der Antragsdateil)

E"I Ich méchte einen vorhandenen Antragsen
@ Ich méchte einen Antragsentwurf speicherr

Hinweis: Wenn Sie Anderungen an der Endfassung vornehmen wollen, -
hearheiten Sie hitte die zugrunde liegende Entwurfsfassung! Ver5|0n 801

|

Seite ,,Start*
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Auswahl des BAMF als Empfanger

B Bitte Forderbereich auswahlen |

0 EIntegratinn der Zuwanderer in ihr Lebensumfeld:

" Integrations-Firderangehot filr Spataussiedler
nach & 9 Ahs. 4 BYFG

0] 54 | Ahbrechen |

Folgende Felder sind zu fiillen:

Feld Eingabe

Schaltfldche ,,Ich mdchte einen neuen | Listenauswahl ,,Bundesamt fiir Migration und Fliicht-
Antrag stellen bei:* linge*

Danach o6ffnet sich das Feld ,Bitte Forder- | Fiir die Projektforderung muss ,Integration der Zuwande-
bereich auswihlen’. rer in ihr Lebensumfeld* angeklickt und bestétigt werden.

Felder ,, Start*
Nach erfolgter Auswahl des Empfangers wird automatisch die Seite ,,AZA 1 zur Eingabe eingestellt.

Zeitgleich 6ffnet sich ein PDF - Dokument zur Anzeige der Férdergrundsdtze und die Eingabeanleitung
des BAMF.
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2. Angaben zu Vorhaben und Antragsteller

Auf Seite ,,AZA 1“ werden die Grunddaten zum Antragsteller (Landesverband) sowie das Projektthema
(kurze, aussagekriftige Projektbeschreibung) erfasst.

o) easp-AZA - Beispielhausen2008

Datei Bearbeiten Einstellungen  Hilfe

[=] B3

| mIEEE Bundesamt fiir Migration und Flﬁchtlinge‘

Start AFA 2 | AT | BZA 4 | ATA G | ATA B | AR T |

V| Einzelantrag [ Sammel-&ntrag
Betrag der beantragten Zuwendung (gof. Aufstockungsbetrag)

| 118.739,00 EUR | 85,00 % derGesamtausoaben yon I 139.689,00 EUR
filr das im Folgenden heschriehene Yorhaben fir den Planzeitraum wom |D1 .05.2008 his |30.04.2011

FProjekt-Kurzheschreibung (max 240 Leichen)

0100 (Integrationsprojekt - Diese Beschreibung finden Sie spater in dem Projektiahrbuch - BAMF 2008 - Bitte préagnant, spezifisch

und Fdrdergrundsatze beachten!

Fechtsverhindlicher Name des/der Antragsteller{s){in)

0110 [Digkonisches Werk - Landesverband - e.¥. in XYZ
Stralie
0120 |strake Nr 1
Fostfach Telefan {mit Yorwahl-Mr.) Fax {mit Yorwahl-Mr.)
0130 |D12345 0140 |+49 30830010 0141 |+49 30 83001 GEG
FPaostleitzahl Ort
0150 g) |10000 Zu Feld 0120 0160 &) [Berlin
01480 by (10245 Zu Feld 0130 0160 by |Bertlin
0140 ¢y als Grokunde 0160 ch

Seite ,,AZA 1

Folgende Felder sind zu fiillen:

Feld Eingabe
Optionen Auswahl der Option ,Einzelantrag’
,Einzelantrag™ Hinweis: Die Option ,Sammelantrag’ darf nur vom Bundesverband DW

EKD ausgewihlt werden, die die von Untergliederungen erfasste Einzelan-
trige zu einem Sammelantrag zusammenfiihrt

,»Planzeitraum‘ Zeitraum (tt.mm.jjjj) der Projekt-Gesamtlaufzeit bis zu 36 Monaten und
Beginn nicht vor dem 01.05.2008
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B Angaben zu Vorhaben und Antragsteller

Feld Eingabe

0100 Projektbezeichnung zur Charakterisierung der Mafinahme. Allgemeine
Bezeichnungen, wie ,gemeinwesenorientiertes Integrationsprojekt’ sind zu
vermeiden (50 - 240 Zeichen), diese Kurzbeschreibung wird in dem Projekt-
jahrbuch des BAMF iibernommen.
Hinweis: Die ausfiihrliche Projektbeschreibung erfolgt auf Seite ,,AZA 5¢

0110 Rechtsverbindlicher Name des Landesverbandes

0120 StraBBe des Landesverbandes als Antragsteller

0130 Ggf. Postfach des Landesverbandes

0140 Telefonnr. des Landesverbandes (in der Form: +49 911 12345)

0141 Fax-Nr. des Landesverbandes (in der Form: +49 911 12345)

0150 a) und 160 a) | PLZ und Ort des Landesverbandes auf die Strafle bezogen

0150 b) und 160 b) | PLZ und Ort des Landesverbandes auf das Postfach bezogen

Felder ,,AZA 1“
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3. Angaben zu MaBnahmetrager, Ansprechpartner und
Zahlungsempfanger

Die Seite ,,AZA 2 ist in zwei Teilbereiche (,,Seitenbereich a“ und ,,Seitenbereich b*) untergliedert. Diese
Teilbereiche werden tiber entsprechende ,,Kategoriereiter* aufgerufen (Maske unten links).

Im ,,Seitenbereich a“ miissen die Daten des Tréagers des geplanten Projektes eingetragen werden.

Die Kontaktdaten zu dem Landesverband und Tréger des geplanten Projektes sind Pflichtfelder.

7] easy-A7A - Beizpielhauzen2008

Datei Bearbeiten Einstellungen  Hilfe

| R Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge|
gt | azan

AZA 4 AZAS azag | ARz |

Maltnahmetrager
Diakonisches Werk - Trager des Projekies

0210

0211 Geschaftszeichen desfder Antragsteller{spiing |Elitte O pder BAG EJSA angehen

Postfach Stralie
0220 |05235 0225 [Strake hr. 1
Postleitzahl Ort
0230 ) 16125 zu Feld 0225 0240 2) |Beispielhausen
0230 b) 116389 zu Feld 0220 02400} | Beispielhausen
0230 als GroRkunde | 0240

Ansprechpartner Antragsteller

IA_nrede Marme Worharme akad. Grad Telefon (mit Yarwahl-kr)
ozao L Herr i 0270
v FraulLandesverband Landesreferentin | |+49 3085340
E-Mail-Adresse Fax {mit Yorwahl-Mr.)
D280 [1andesreferenting@diakonie.de 0281 [+49 30 85245
Ansprechpartner Manahmetrdger ™ wie oken= Feld 0260
IA_nrede Mame Worname akad. Grad Telefon (mit Yorwahl-Mr.)
0240 Herr [+ 5 - — 0291
ol e ITrager IProJektI9|ter|n I |+49 45 671
E-Mail-Adresse Fax {mit Yarwahl-Mr)
0292 Itraeger@diakonie.de 0283 |+49 45673

|Se'rtenhereichg | Seitenbereich b |
|

Seite ,,AZA 2*, Seitenbereich a

Folgende Felder sind zu fiillen:

Feld Eingabe

0210 Bezeichnung des Projekttrégers (ausfithrende Stelle)

0211 Ggf. ein vorhandenes Aktenzeichen: Landesverband muss hier eine Zuord-
nung zum Verband eingeben, z.B. DWEKD oder BAG EJSA.

0220 Postfach des Projekttragers

0225 StraBe des Projekttragers

0230 a) und 0240 a) | PLZ und Ort des Projekttrigers auf die Strafle bezogen
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Angaben zu MaBnahmetrager, Ansprechpartner und Zahlungsempfanger

Feld Eingabe

0230 b) und 0240 b) | PLZ und Ort des Projekttrigers auf das Postfach bezogen
0260 Ansprechpartner des Landesverbandes

0270 Telefonnr. des Landesverbandes

0280 E-Mail des Landesverbandes

0281 Fax-Nr. des Landesverbandes

0290 Ansprechpartner des Projekttrigers

0291 Telefonnr. des Projekttrégers

0292 E-Mail des Projekttrigers

0293 Fax-Nr. des Projekttragers

Felder ,,AZA 2", Seitenbereich a

Im ,,Seitenbereich b* miissen die Rechtsform des Landesverbandes aus der Liste ausgewihlt sowie die
Art der Buchfiihrung angegeben werden.

Im unteren Bereich sind die Angaben zum Landesverband sowie zur Kontoverbindung und Verbuchungs-
stelle des Landesverbandes (Antragsteller bzw. ,,Zuwendungsempfianger®) einzutragen.

Auch wenn der Antrag {iber den Bundesverband gestellt wird, ist hier fiir den Einzelantrag die Bankver-
bindung des Landesverbandes einzugeben.

B easy-AZA - Beispielhausen2008 M=l E3
Datei Bearbeiten Ejnstellungen  Hilfe
| Dl E”l [ | Bundesamt fur Migration und Flﬁchtlinge|
Start | AZAL AZA D | ATA 3 | AZAL | AZAS | ATAB | AZAT |
Rechtsform des/der Antragsteller{s)iing Gof. Angaben zu Handels-Mereinsregister Handwerksrolle
{genaue Bezeichnung) AmtsgerichtHandwerkskammer  Register-hr.
0310 | Eingetragener Verein (g v j 0320 I I

Bestehende Yerrdge (z.B. Lizenz- oder Zusammenarheitsvertrage), die Ergebnisse oder Teilergehnisse des Vorhahens
Zum Gegenstand haben

0340 Art 0341 Verragspartnerding |
Micht eintragen! Micht eintragen!
Art der Buchfihrung

0350 [7 +| 1= kameralistisch
2 = kaufmannisch {doppel)

Zahlungsempfanger (Mame des Inhahers des Kontos in Feld 0363)
0355 ¥ Antragsteller (in) Diakonisches Wark - Landesverband - e V. in XvyZ

" Ausfihrende Stelle

™ Anderer (bitte eingehen)

Geldinstitut fiir die Uberweisung der Zuwendung (Shaabe der amtlichen Kurzhezeichnung und des Ors)
Bitte des Landesverbandes angehen!

0361

Bankleitzahl Konto-Mr. Werbuchungsstelle {max. 17 Zeichen)

0362 |1zsnnnun D363| 4856312 0365 | Projektfirderuny

Seitenbereich a |

|
Seite ,,AZA 2, Seitenbereich b
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B Angaben zu MaBnahmetrager, Ansprechpartner und Zahlungsempfénger

Folgende Felder sind zu fiillen:

Feld Eingabe

0310 Auswahl der Rechtsform des Landesverbandes

0320 Keine Pflichteingabe

0340 Keine Pflichteingabe, da dieses Feld nicht die Projektforderung betrifft!

0341 Keine Pflichteingabe, da dieses Feld nicht die Projektforderung betrifft!

0350 Auswahl der Art der Buchfiihrung beim Tréger

0355 Voreingestellt ist hier der Landesverband.

0361 Bank Landesverband

0362 BLZ Landesverband

0363 Kontonummer Landesverband

0365 Verbuchungsstelle des Landesverbandes zur Identifizierung der Zahlung, inter-
ner Verwendungszweck (z.B. Kostenstelle)
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4. Angaben gem. Berufsbildungsgesetz, Handwerksordnung
und zu Projektorten

Felder ,,AZA 3%, Seitenbereich a

Die Seite ,,AZA 3 ist in zwei Teilbereiche (,,Seitenbereich a*“ und ,,Seitenbereich b*) untergliedert. Diese
Teilbereiche werden {iber entsprechende ,,Kategoriereiter aufgerufen (Maske unten links).

Im ,,Seitenbereich a* sind die Angaben gem. Berufsbildungsgesetz und Handwerksordnung zu tétigen.

Hinweis: In ,,easy* werden auch diese Eingabefelder als Pflichtfelder behandelt und miissen dementspre-
chend befiillt werden.

easy-AZA - Beispielhausen2008 - alx]

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

| Dl @l || Bundesamt fiir Migration und Flﬁchtlinge‘
gt | Azar | A2

Aushildungshetrieb gem. Berufshildungsgesetz (BBIG) F Handwerksordnung (Huwi)? 0500 | 1 - 12:}{]3-
= hein

Zahl der Auszubildenden 0501 I 2

At der Zusammenarbeit

0610 ~| 1 Zusammenarbeit ohne gesellschattlichen Zusammenschluss
2 Arbeitsgemeinschaft (BGB-Gesellschatt)

Farner{innen)

D621 MName (rechtsverbindlich) = susland | PLZ ort D622 | 0623

W=

IS IS S

Ll

* 1 Partnerfin) einer Zusammenarbeit ohne gesellschafllichen Zusammenschluss
2 GeschaftsfUhreriind "[Federfihrer{in]” der Arbeitsgemeinschaft
3 Partneriing der Arheitsgemeainschatt

|Seilenhereichg | Seitenbereich b |
|

Seite ,,AZA 3°, Seitenbereich a
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B Angaben gem. Berufsbildungsgesetz, Handwerksordnung und zu Projektorten

Folgende Felder sind zu fiillen:

0500 Auswahl Ausbildungsbetrieb Landesverband

0501 Ggf. Anzahl Auszubildende des Landesverbandes

0610 Keine Pflichteingabe, da dieses Feld nicht die Projektférderung betrifft!
0621ff Keine Pflichteingabe, da dieses Feld nicht die Projektforderung betrifft!

Felder ,,AZA 3", Seitenbereich b

Im ,,Seitenbereich b sind die Angaben zu den Projektorten des Projekttragers in eine Liste einzugeben.
Hinweis: Finden Projekte in einem oder mehreren Stadtteilen mit eigener Postleitzahl statt, so sind auch
diese Stadtteile auf dieser Seite als eigene Projektorte mit Postleitzahl zu erfassen. Fiir Projekte, in Orts-

teilen ohne eigene Postleitzahl, besteht eine entsprechende Eingabemoglichkeit auf der Seite ,,AZA 7.

Seite ..AZA 3. Seitenbereich b
B easy-AZA - Beispielhausen2008

Beispielhausen

Mustarhausen

Folgende Felder sind zu fiillen:

0661ff Postleitzahlen und Projektorte. Ist wichtig fiir die Linderabstimmungsgespréche.

Seite ,,AZA 4*, Seitenbereich a bis ¢
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5. Finanzierungsplan

Die Seite ,,AZA 4% ist in drei Teilbereiche (,,Seitenbereich a“, ,,Seitenbereich b“ und ,,Seitenbereich c*)
untergliedert. Diese Teilbereiche werden liber entsprechende ,,Kategoriereiter* aufgerufen (Maske unten
links).

An dieser Stelle ist die fiir das geplante Personal geltende tarifliche Basis TV6D, TV-L oder BAT anzuge-
ben, bzw. bei anderen Tarifen (Haustarife) ist die tarifliche Basis anzugeben, an welchen sich die Eingrup-
pierung anlehnt. Das gilt auch wenn nur Honorarkréfte beschéftigt werden.

Die tatsidchlichen Personalkosten konnen anschlieBend individuell eingegeben werden. Das Programm
priift die Einhaltung der Obergrenzen der angegebenen tariflichen Basis.

Hinweis: Die Eingaben im Seitenbereich a entsprechen den Angaben im Personalbogen. Dieser ist kiinf-
tig nur noch bei Anderungen einzureichen.

Um im néchsten Schritt Eingaben zu den einzelnen Positionen machen zu konnen, muss in den spe-
ziellen Seitenbereichen (a - ¢) das entsprechende Rechnersymbol aktiviert werden.

easy-AZA - Beispielhausen2008

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

| Dl D’“l | Bundesamt fir Migration und Fliichtlinge|
Start | Aza1 | Az | azas ATAS ATAB | Az |
I Gesamtfinanzierungsplan j fiir Zuwendunogen auf Ausgabenbasis
fiir den Planzeitraurm (Laufzeify  wom his
0201 |D1.DS.2008 020z (30.04.2011
; ; o ; 7
A) Personalausgaben Bitte geben Sie zuerst lhre tarifliche Basis an!
Die Eingruppierung des Personals erfolgt nach [~ TviiD
hzw. ist bei anderen Tarifvertragen angelehnt an: [~ TW.L
[v| BAT
Personen-Monate EUR

0811 I— Beschéttigte TVED /TV-L E 12 bis E 15 bzw. l— | 0812
Angestelte BAT lla bis |

0816 I Bezchattiote TWAD T-L E 1 hiz E 11 bzw. I 0817
S5/ Angestelte BAT X bis 3o

0819 I Lohnemptanger (innen) MTArD I | 0220
(0319 gitt nickt bei Anvwendung des TVED TY-L)

Sonstige Beschattigungsentgelte I | ngz2z

Summe A | 113.400,00 0324

ISeitenhereichg | Seitenbereich b | Seitenbereich c. |

Seite ,,AZA 4, Seitenbereich a
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Finanzierungsplan

Dadurch 6ffnet sich automatisch die Maske ,,Erlduterungen zum Antrag® mit den entsprechenden
Eingabefeldern.

Hier miissen sowohl die Gesamtausgaben als auch die Einzelausgaben, verteilt auf die einzelnen Haus-
haltsjahre, erfasst werden.

Hinweis: Alle Ausgabenpositionen sind in den entsprechenden Erldauterungsfeldern zu begriinden.

Im Folgenden soll am Beispiel der Personalkosten (Angestellte BAT Ila - I) die systematische und
schrittweise Erfassung der entsprechenden Daten verdeutlicht werden:

Schritt 1 Die fiir das geplante Personal geltende bzw. dhnliche tarifliche Basis ist auszuwéhlen (TV6D
oder BAT in ,,Seitenbereich a*).

Schritt 2 Die entsprechende Schaltfliche anklicken (Rechnersymbol in ,,Seitenbereich a“); dadurch
offnet sich automatisch die Maske ,,Erlauterungen zum Antrag® mit den entsprechenden

Eingabefeldern.
Auftrige | werhr-Material, ... I Dienstreisen |Gggenstd. =110 ELUR I * Finanzierung =~ |
Angestellte BAT lla-1  Angestelite BAT X111 | Lohnempfanger |ﬂeschéﬂigungsentg. Igegenstd. =410 ELUR |MietenIRechnerkust. |
Angestellte Vergitungsgruppe BAT X - 1l
Lfd. Funktionshezeichnung ! MM - Ein- Tarifl. Arbeitszeit | Beschaftigungs- | Gesamthetrag
Mr. Fachrichtung Fersonal | gruppierung Yollzeitkraft™ Aguivalent
(Stundenivoche) (ollzeit-Phi) ELR
1 tProjektlaiter Ja BAT IVh 40,00 36,00 113.400,00
2 0,00
Personen-Monate (D816) 36,00 Summe (0817) 113.400,00

* Hinweis: Tragen Sie hier die Wiochenarbeitszeit fir eine Yollzeitkraft k. Tarifvertrag ein (i.d.R. 38,5 - 42 Stunden)
Die Eintragung der personenbezogenen, tatsachlichen Wochenarbeitszeit erfolgt hier!
I

Erlauterung/ Begriindung und Tatigkeitsbeschreibung Angestelite Vergitungsgruppe BAT X - Il {max 2000 Zeichen)
Stellenplatzbeschreibung des Projektleiters und falls nitig weiterer Mitarbeitenden. ;I

[

(0]34 | Hilfe zur Benutzung | Austill-Hinweise

2008 | 2000 | 2010 | 2011 |[cesamt |

Erliuterungen zum Antrag, Gesamt
Schritt 3 Jetzt konnen die Angaben zu den einzelnen Personalpositionen eingegeben werden.

Bitte immer darauf achten, zunédchst im Modus .Gesamt’ die

B Personalposition in der Spalte ,,Funktionsbezeichnung/Fachrichtung® (z.B. Projektleitung)

B Angabe, ob diese Person bereits namentlich bekannt ist (Ist die Person noch nicht bekannt, muss in der
Spalte ,,N. N. — Personal* aus der Liste ,,Ja* ausgewéhlt werden)

Handbuch easy-AZA 15



Finanzierungsplan

B Eingruppierung und Tarifvertrag

B Wochentliche tarifliche Arbeitszeit (die tatsidchliche Arbeitszeit/Teilzeit wird in den einzelnen Jahren
angegeben)

eingeben.

Hierbei erfolgt bei der Auswahl zur Eingruppierung automatisch die Anzeige einer PDF-Datei, die detail-
lierte Erlduterungen zu den tariflichen Bestimmungen enthélt.

Schritt 4 Erldutern Sie im entsprechenden Textfeld die einzeln angefiihrten Personalpositionen, (Anga-
ben dhnlich dem Personalbogen, z.B. Familienstand, Alter, Kinder, ggf. Haustarif, Qualifika-
tion, Tatigkeitsdarstellung, Stellenbeschreibung).

Schritt 5 Wechseln Sie jetzt auf die erste angebotene Jahresscheibe. Es werden die angelegten Posi-
tionen angezeigt und Sie kdnnen in den jeweiligen Spalten die entsprechenden Eintragungen
vornehmen.

Hinweis: Kosten fiir Personalausgaben der Verwaltung und Projektkoordination sind nicht zuwendungs-
fahig und konnen somit nicht beantragt werden. Diese Kosten konnen iiber die VKP (0839 — Geschiftsbe-
darf, in der Karteikarte Verbrauchsmaterial) abgerechnet werden.

Erlauterungen zum Antrag

Aufirage | werhr-Material, ... I LDienstreisen |Gggenstd. =410 EUR | ** Finanzierung =+ I
Angestellte BAT lla-1  Angestellte BAT X1l | Lohnempfangear |ﬂeschéﬂigungsentg. |§egenstd. =410 EUR IMietenIRechnerkoSt. |

Angestelite Vergitungsgruppe BAT X - 1l

Lfd. | Funktionshezeichnung § | Ein- |Beschéﬂigungs- | Wachen- |M0natssaiz |M0natliche |Gesamtbetrag |
Mr. | Fachrichiung | gruppisrung | dauer | Arbaits- | |Zuschlége| |
| | | vonatey |stncer| EUR | EUR™ | EUR
JPrDjek‘lleiter BAT b : 40,00 3.150,00 0,00 25.200,00

Personen-Monate {D816) 8,00 Summe {0817) I 25.200,00
* Hinweis: Bitte neben Sie hier die tatsachliche Arbeitszeit ein. z.B. bei einer halben Stelle 20 Wochenarbeitsstunden,
wenn die tarifliche wochentliche Arbeitszeit 40 Stunden betragt.
** Fiir die monatlichen Zuschlaoe geben Sie bitte den 12. Teil aller jahrlichen Zuwendungen (Weil htsgeld

und ggf. Sonderzahlungen ein.
(0]'4 | Hilfe zur Benutzung Austill-Himweise

[2008 | 2008 | 2010 | 2011 | Gesamt |

Erliuterungen zum Antrag, Jahresscheibe
Hier sind die tatsdchlichen Wochenstunden anzugeben. Der Monatssatz ist der vom Arbeitgeber gezahlte

Bruttolohn inkl. Berufsgenossenschaft. Die monatlichen Zuschldge ergeben sich aus Sonderzahlungen
(z.B. Weihnachtsgeld, Urlaubsgeld) welche auf die Monate zu verteilen sind.
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B Finanzierungsplan

Schritt 6 Verfahren Sie mit den restlichen Jahresscheiben wie in Schritt 5.

Schritt 7 Im Modus ,,Gesamt* wird nach erfolgter Eingabe der Jahresdaten schlussendlich die Aufsum-
mierung aus den einzelnen Jahreswerten zur Uberpriifung angezeigt.

Schritt 8 Bestitigen Sie Ihre Eingaben mit der ,,OK“-Schaltfliche. Dadurch gelangen Sie wieder auf
den ,Seitenbereich a’ und konnen iiber die Schaltflichen mit Rechnersymbolen zu weiteren

Personal-Eingabekategorien wechseln.

Folgende Felder sind zu fiillen:

Feld Eingabe
Optionsfeld Aktivieren der Checkbox TVED, TV-L oder BAT

0812 /0817 / 0820 | Schaltfliche zur Eingabe der entsprechenden Personengruppen. (siche oben,
Schritte 1 - 8)

0822 Schaltflache zur Eingabe der Honorarkréfte. Die Jahresbetréige sind fiir die ent-
sprechenden Haushaltsjahre einzugeben. Ausgaben fiir Ehrenamt und Aufwands-
entschiddigung sind auf Seitenbereich b unter 0841 Maflnahmekosten einzugeben.

Felder ,,AZA 4", Seitenbereich a

Nach Abschluss der Eingaben zu den Personalausgaben konnen im ,,Seitenbereich b* Angaben zu den
sdchlichen Verwaltungsausgaben getitigt werden. Um im néchsten Schritt Eingaben zu den einzelnen Posi-
tionen machen zu konnen, muss das entsprechende Rechnersymbol aktiviert werden.

Die Eingabeschritte sind analog zu den Personalausgaben durchzufiihren (Positionen, Erlduterungen und
Verteilung auf die einzelnen Haushaltsjahre). Die Erlduterungen zu den einzelnen Positionen des Finanzie-
rungsplans sind ausschlieBlich im Reiter ,Gesamt’ zu erfassen. In den einzelnen Jahresscheiben sind nur
die in diesem Jahr anfallenden Ausgaben einzutragen.

B Handbuch easy-AZA 17 m



B Finanzierungsplan

easy-AZA - Beispielhausen2008

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

| Dl D”l H | | Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge|
Start | AZAL | ATAZ | AZA 3 AZA A | ATA S ATAE | AZAT |
I Gesamtfinanzierungsplan j fiir Zuwendungen auf Ausgabenbasis
B) Sichliche Verwaltungsausgaben EUR EUR

Gegenstinde bis zu 410 EUR im Einzelfall | I 0831

Mieten 0832 [ 7zoo00
Rechnerkosten ue33 :|—>| 720000 0834
wergahe van Auftrioen I— 0334
verbrauchsmaterial 0838 [ 480000
Geschaftsbedarf 0330 6.114,00
Literatur 0840 —SSDD
MaRnahmenkosten o 4.500,00

Lz | 16.469,00 0843
Dienstreisen / Inland 0344 [ 3000
Dienstreisen / Ausland D845 :|_,| 430,00 0846

Summe B | zz.0ga00 0847

Seitenbereichh | | Seitenbereich ¢

Seitenbereich a

|
Seite ,,AZA 4°, Seitenbereich b

Folgende Felder sind zu fiillen.

Feld Eingabe

0831 Hier werden Investitionen bis 410€ pro Gegenstand erfasst. Investitionsausgaben
iiber 410€ miissen im ,,Seitenbereich c¢* eingegeben werden (z.B. Anschaffung
eines PC). Investitionen konnen nur im ersten Projektjahr getétigt werden.

0832 Hier sind Mieten und Nebenkosten fiir Arbeitsrdume zu veranschlagen und zu
erldutern, ggf. auch Reinigung

0833 Rechnerkosten betreffen nicht die Projektforderung, daher wurde dieses Feld
gesperrt.

0835 Nicht ausfiillen, nur fiir Universitdten: Vergabe von Auftrigen, (z.B. wissen-

schaftliche Begleitung, Evaluierung)

0838 Verbrauchsmaterial (keine Ausgaben fiir Verwaltung, z.B. Portokosten werden
bei Geschiftsbedarf angesetzt), z.B. Bastelmaterial, Unterrichtsmaterial

0839 Als Geschéftsbedarf werden die Verwaltungskosten in Hohe von max. 5% der
Gesamtkosten pro Haushaltsjahr bezeichnet. Die Berechnung kdnnen sie erst
einfligen nachdem alle anderen Kosten erfasst wurden.

0840 Ausgaben fiir Literatur. Wird nur in Ausnahmefillen bewilligt, falls notwendig
ist eine ausfiihrliche Begriindung beizufiigen.
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® Finanzierungsplan

0841 Hier sind alle tibrigen MaBnahmekosten einzusetzen (auch Aufwandsentschadi-
gungen und Ehrenamt).
a ,,Spiegel” zur Projektbeschreibung

0842 Eingabemoglichkeit fiir Ausgaben, die nicht 0838 — 0841 zugeordnet werden
konnen
0844 Angaben der Dienstreisen, darunter fallen auch Reisekosten, Ausfliige und Frei-

zeiten, Unterkunft und Verpflegung. Diese Kosten sind in jedem Jahr des Finan-
zierungsplans unter ,Reisezweck’ zu begriinden.

0845 Auslandsreisen sind nicht zuwendungsfihig, daher wurde dieses Feld gesperrt.

Felder ,,AZA 4*, Seitenbereich b

Im Anschluss an die Datenerfassung zu séchlichen Verwaltungsausgaben kénnen im ,,Seitenbereich ¢*
Angaben zu Gegenstdnden und sonstigen Investitionen von mehr als 410€ sowie zu Eigen- und Drittmit-
teln getétigt werden. Um im néchsten Schritt Eingaben zu den einzelnen Positionen machen zu konnen,
muss das entsprechende Rechnersymbol aktiviert werden.

B easy-AZA - Beispielhausen2008

Seite ,,AZA 4, Seitenbereich c
Folgende Felder sind zu fiillen. Die Erlduterungen zu den einzelnen Positionen des Finanzierungsplans

sind ausschlieBlich im Reiter ,Gesamt’ zu erfassen. In den einzelnen Jahresscheiben sind die Positionen
nicht zu begriinden:
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Feld

Eingabe

0850

Hier werden Investitionen {iber 410€ pro Gegenstand erfasst.
Hinweis: Investitionen sind nur im ersten Projektjahr forderfahig.

0862

Die Eigenmittel des Projekttragers angeben. Unter Eigenmittel fallen auch Teil-
nehmerbeitrige.

Hinweis: dazu zuerst die Option Eigenmittel aktivieren und hier die gesamten
Eigenmittel eingeben. Danach auf die einzelnen Haushaltsjahre verteilen

Wird hier die Forderquote angegeben, errechnet das System automatisch die Ei-
genmittel im Gesamten sowie fiir die einzelnen Jahre.

0863

Die geplanten Mittel Dritter im Modus ,Gesamt’ mit Erlduterungen auffithren
(Quelle = Drittmittelgeber, z.B. Kommune oder zweckgebundene Spende,
Grund). AnschlieBend die geplanten Summen pro Jahr des Finanzierungsplans
eintragen.

Felder ,,AZA 4°, Seitenbereich ¢

Die Tréger diirfen bezogen auf die Gesamtkosten pro Haushaltsjahr max. bis zu 85% Bundesmittel bean-
tragen. Bezogen auf die Gesamtkosten eines Projektes konnen die Eigenmittel von 15% auf 10% reduziert
werden, wenn mind. 5 % sonstige Mittel (Mittel Dritter) eingebracht werden. Weitere Angaben finden
sie in unserem ,,Handbuch zur Finanzierung zur gesellschaftlichen Integration von Zuwanderinnen und
Zuwanderern® unter Punkt 6 Férderungsumfang und —modalitédten.

m 20
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m Kurzfassung der MaBnahmebeschreibung

6. Kurzfassung der MaBnahmebeschreibung

Seite ,AZA 5%

Auf Seite ,,AZA 5“ besteht die Mdglichkeit weitergehende Angaben zur beantragten Malnahme
einzugeben.

Uber die Schaltfliche zum Eingabebereich 0900 &ffnet sich ein neues Fenster mit den Kategoriereitern
»Projektinhalte®, ,,Projektziele und ,,Projektablauf*.

Fiir alle Kategorien stehen insgesamt max. 1.200 Zeichen zur Verfiigung; pro Bereich miissen minde-
stens 50 Zeichen eingegeben werden. Entscheidend ist die Darstellung der Projektinhalte und -ziele. Der

Projektablauf ist so knapp wie moglich darzustellen.

Bitte die wichtigsten Projektbausteine einfiigen, damit eine Grundlage fiir die Beurteilung / Bewil-
ligung besteht.

Aus den Angaben dieser Seite sollten die Ziele und Inhalte des Projektes so klar wie moglich
hervorgehen.

Alle weiteren Anlagen zu dem Projektantrag fligen Sie dem schriftlichen und unterschriebenen Antrag
bei. Bitte vermeiden Sie aber unbedingt auf der Seite ,,AZA 5% einen Hinweis auf diese Anlagen!
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2] easy-AZA - Beizspielhauzen2008

Datei Bearbeiten Einstellungen  Hilfe
| Dl g"'l (] | | Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge|
Start | AZAL ATMZ AZA 3 AZA L ATA S ATAE | AZAT |
Kurzfassung der Projektinhaltes {max. 1200 Zeichen)

0800 [um Projekte als firderungswilrdig darzustellen ist eine kurze Sozialraumanalyse notwendig. Diese heinhaltet
neben der Beschreibung der Lebenswelt der Zugewanderten vor Ort auch die Darstellung der bisherigen
Integrationsangebote und die Einhindung des jetzt geplanten Projekies. Dadurch soll deutlich werden, dass dieses
Projekt zur Integration unabdingbar ist. Schwerpunkte 2008 - Interkulturelle Begegnung und Stadtteilarbeit
Interkulturelle Kompetenz |, freiwilliges Engagement, Praventionsprojekte insh. Gewaltpravention, Frauen- und
Madehenarbeit f Manner- und Jungenarbeit (Gender). Bitte suchen Sie die Kooperation mit Migrationsfachdiensten,
Schulen, Handwerkskammern, Regeldiensten und z.B. Arbeitgebern.

Fieldefinition - Zielgruppeniddressaten - Die Formulierung der Ziele sollten - S = spezifisch, M = messhar, A=
akzeptahel, R = realistisch, T = terminiert- SMART - sein.

Bitte einen Ablaufplan der Projektmalinahmen mit Zeitplan erstellen! Bitte mit Anlagen arbeiten, da hier zu wenig
Zeichen zur Yerflgung stehen. Bitte die wichtigsten Projekthausteine einfiigen, damit eine Grundlage fir die
Bewilligung hesteht.

Datenschutziinweise:

Die im Antrag enthaitenen personenbezogenen Daten und sonstigen Angaben werden vom BANF und seinen
Beauftragten im Rahmen seineriihver Zustindigk et exhoben, verarbeitet und genutizt Eine Weitergabe dieser Daten
an andere Stefien richtet sich nach dem Bundesdatenschuizgesetz (BDSG) hzw. diesem vorgehenden
Rechisvorsciniften (¢ 1 Abs. 3 BDSG).

|
Seite ,,AZA 5

Folgende Felder sind zu fiillen. Einen Zeilenumbruch erstellt man mit der Tastenkombination ,Strg’ und
,Enter’:

Feld Eingabe

Projektinhalte Inhalte des Projektes, die Arbeitsmethoden und die Nachhaltigkeit (insbeson-
dere Bundesinteresse / Modellprojekte und innovativer Ansatz).

Projektziele Beschreibung der verfolgten Ziele; Einschétzung, in welchem Zeitraum diese
erreicht werden

Projektablauf Geplanter Ablauf des Projekts (Zeitplan)

Felder ,,AZA 5, Kurzfassung der Vorhabensbeschreibung
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Unterlagen und Erkldrungen zum Antrag

7. Unterlagen und Erklarungen zum Antrag

Auf der Seite ,,AZA 6“ miissen in den ,,Seitenbereichen a, b und ¢* die jeweils zutreffenden Unterlagen
und Erklérungen angeklickt werden.

easy-AZA - Beispielnausen2008 - O] x|
Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
| D| D”" | Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge|

Start | azmq | %% | ATA 3 | AT 4 | AT

Unterlagen und Erkldrungen zum Antrag
¥ =heigefiigt (zu Mrn. 1-3)

1. [¥ Vorhabenbeschreibung {mit “erwertungsplan) gemal der Gliederung in den “Richtlinien fiir Zuwendungsantrage auf
Ausgabenbasis AZA".

2. Planungshilfen
[T Balkenplan; bei umfangreichen Vathaben gof. [ Strukturplan ondfader T Metzplan

3. Sonstige Unterlagen
¥ Erlauterungen zu den einzelnen Positionen des Finanzierungplans (574 4) gemals den Richtlinien teal. Mr 1)
[V Liste der Gegenstande und anderer Investitionen (zu AZ# 4, 0850)
[ Zeichnungen, Skizzen und dergleichen
W Mitfinanzierungszusagedn) U AZA 4, 0863

[~ (Gilt nur fiir juristische Personen des Privatrechts, Personengesellschaften und natiirliche Personen
stets bei erstmaligem Antrag und auf Yerlangen auch bei weiteren Antragen)
Die in den Richtlinien filr Zuwendungsantrige auf Ausgahenbasis (wgl. Mr. 3 zu AZA B) angegehenen Unterlagen sind in
einfacher Ausferigung beigefigt.

|Se'rtenhereichg | Seitenbereich b | Seitenbereich c

Seite ,,AZA 6, Seitenbereich a

Folgende Felder sind zu fiillen:

Feld Eingabe
1. Vorhaben- Die Vorhabenbeschreibung ist Bestandteil des Antrags. Sie ist notwendig, damit das
beschreibung BAMEF priifen kann, ob das Vorhaben forderungswiirdig ist und an seiner Durch-

fithrung ein erhebliches Bundesinteresse besteht. Die Vorhabenbeschreibung erfolgt
mit der Kurzbeschreibung in ,,AZA 5. (Denken Sie bitte auch an die Nachhaltigkeit
des Projektes nach Ablauf der Projektlaufzeit)

3. Sonstige Unter- | Erlduterungen zu den einzelnen Positionen des Finanzierungsplans (,,AZA 4%), ggf.
lagen Liste der Gegenstidnde und Mitfinanzierungszusagen.

Einzureichen ist zudem die Stellungnahme der Kommune (vgl. Merkblatt zur Stel-
lungnahme) und/oder des Netzwerkes vor Ort zur geplanten MalBBnahme.

Felder ,,AZA 6, Seitenbereich a
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Unterlagen und Erkldrungen zum Antrag

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
| Dl ﬁ.’“l | | Bundesamt fiir Migration und Flﬁchtlinge|
Start | a1 | mmmz | Az | azar | ams AZAB | rzar |

4, Erkldrungen des! der Antragsteller{s}i(in) (Zutreffendes hitte ankreuzen / ausfillen)
W Dasvarhaben ist noch nicht hegonnen worden.

W Hingichtlich Lieferunogen und sonstiger Leistungen Dritter ist deridie Antragstellering fir das Yorhahen zum Steaerabzug
nach §15 LSS nicht herechtigt.

[T Hingichtlich Lieferungen und sonstiger Leistungen Dritter ist deridie Antragsteller(in) zum  Vorsteuerabzug berechtigt.
Umsatzsteuer istin den Einzelpositionen des Gesamtfinanzierungsplans nicht veranschlagt.

W Dieim Gesamtinanzierungsplan veranschlagten Eigenmittel kinnen selbst aufgebrachtwerden, auch unter Beriicksichtioung
aller sonstigen kumulierten finanziellen Yerpflichtungen wahrend der Laufzeit des Vorhahens (z.B. Eigenmittel, die fir alle
anderen aus dffentlichen Haushalten gefirderten Warhahen aufzubtingen sind).

¥ DerGesamtinanzierungsplan (374 4) enthilt keing Personalausgaben, die durch Dritte aus dffentliche Haushalte gedeckt sind
und unter Position 0831 und 08480 keine Ausgaben, die auf der Grundlage der Festlungen in den Richtlinien fegl. Br. 13
der Grundausstattung dienen.

¥ Dasvorhaben ist oder wird nicht anderweitig mit Zowendung oder Auftrag dfentlich finanzien.
™ Das Vathaben ist oder wird anderweiti mit Zuwendung oder Aufteag in Hihe von I ELUR durch

| dffentlich finanziert.

Durch das Yorhaben entstehen [ keine Folgeausgaben i [ voraussichtlich nachstehende Folgeausgaben
(hitte Art, Hihe, Trager[in] angeben):

Seitenbereich a |

pichh | | Seitenbereich ¢

|
Seite ,,AZA 6“, Seitenbereich b

Folgende Felder sind zu fiillen:

Feld Eingabe

MalBnahmetriagers tragstellung moglich

4. Erklarungen des | Angabe, dass das Vorhaben noch nicht begonnen wurde, ansonsten keine An-

UStG berechtigt ist.

Umsatzsteuer fiir Lieferungen und sonstige Leistungen Dritter ist nur zuwen-
dungsfihig, wenn der Trager des Projektes nicht zum Vorsteuerabzug nach § 15

den soll.

Die Angaben zu der vorgesehenen Finanzierung dienen der Abstimmung, falls
bei anderen Stellen ein Forderantrag oder Angebot eingereicht wurde oder wer-

Angabe, dass die veranschlagten Eigenmittel aufgebracht werden konnen.

deckt (Doppelfinanzierung).

Die Personalausgaben sind nicht durch Dritte aus 6ffentlichen Haushalten ge-

liche Folgeausgaben zu iibernehmen.

Ein Projekt kann Ausgaben nach seinem Abschluss zur Folge haben. Mit der
Bewilligung der Zuwendung iibernimmt das BAMF keine Verpflichtung, mog-

Felder ,,AZA 6“, Seitenbereich b

Seite ,,AZA 6, Seitenbereich c
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easy-AZA - Beispielhausen2008 (=] 3

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

D=Ea]

Bundesamt fiar Migration und Flﬁchtlinge|

Start | ATAL | AZAZ | AZA 3 | AZA S | ATME AZA B | AZAT

¥ Antragstellering unterhilt sine Prifungseinrichtung, Bezeichnunyg der Prifungseinrichiung:

ILandesverband Prifungsstelle?

[~ (Gilt nur fiir staatl. Hochschulen)
Mindestens 10 v H. der varhabenbezogenen Gesamtausgaben entfallen auf die worn Land finanzierte Grundausstattung.

[~ (Gilt nur fiir staatl. Hochschulen, wenn nach Landesrecht ausdriickliche schriftliche Ressorthestatigung nicht erforderlich)
Uber den Antrag besteht bereits Einvernehmen mit dem zustandigen Landesressart.

¥ Soweit im Antrag personenbezogens Daten von Beschatigten des/der Antragsteller(s)iin oder sonstinen natirlichen
FPersonen enthalten sind, wurden diese entsprechend den Datenschutzhimweisen auf Seite AZA & informiert
und deren Einverstandnis eingeholt.

Soweit Sie zu diesem Antrag bereits Schriftwechsel mit dem BAMF gefiihrt haben, setzen Sie hier hitte das BAMF-Aktenzeichen ein.

BAMF-Aktenzeichen: tragen andere ein

Die Richtigkeit und Yollstandigkeit der Angaben im Antrag wird versichert; die  “Richtlinien filr Zuwendungsantrage auf
Ausgabenbasis (AZAR)" sind beachtet warden. Das Einverstandnis zur Prifung des Antrags durch Sachverstandige J Gutach-
ter{innen) wird erklar.

Ort Datum
18.10.2007

Bitte vergessen Sie lhre rechtsverbindliche Unterschrift

Beispielhausen
n und den Stempel auf dem AZA 6 {Papierausdruck) nicht !

Seitenbereich a | Seitenbereich b |

Folgende Felder sind zu fiillen:

Anzugeben sind nur eigene Priifungseinrichtungen.

Feld Eingabe
4. Erkldrungen des | Priifungseinrichtungen des Landesverbandes sind zum Beispiel Rechnungs-
MaBnahmetrdgers | priifungsdmter, Innenrevisionen.

personenbezogener Daten.

Angabe der Einhaltung datenschutzrechtlicher Bestimmungen bei der Angabe

nachgetragen.

BAMF-Aktenzeichen, wenn im Vorfeld der Antragstellung fiir ein Neuprojekt
bereits Schriftverkehr erfolgte. Das BAMF-Aktenzeichen wird durch das BAMF

Angabe des Ortes und des Datums der Antragstellung.

Handbuch easy-AZA
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8. Angaben zu Teilnehmer, Indikatoren, Netzwerk und
sonstigen statistischen Angaben

Felder ,,AZA 7

Auf der Seite ,,AZA 7 werden Angaben zu den Teilnehmern, Indikatoren der beantragten Maflnahme,
statistische Angaben sowie Angaben zum Netzwerk gemacht.

easy-AZA - Beispielhausen2008

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
ImI=E]
Start | AZA | AZAD AZA 3 AZA 4
— Angaben zu den Teilnehmer{n}{innen) Indikatoren zur Zielerreichung
Teilnehmerfinnen) (gesamt) | 100 Bitte in Bezug zu den Ziglen der Projektmatinahme -
davon Statistik - hitte den Aufiwand bedenken - Zielgruppe?
. _ Stellungnahmen - van wem und warum®?
Auslander(innen) I 20 Befragung der Teilnehmenden - Fielaruppe - Auswertung hedenken
. : . Offentlichkeitsarbeit - Berichte etc.
Spataussiedlerinnen) I 30 Anzahl der Teilnehmenden - Aezun 711 darm Antran) x|
— Statistische Angahen — Angabhen zum Netzwerk
I Erwachsene j Zielgruppe I verhindliches Metzwerk j Typ
-] Themen- : T -
I Interkulturelle Kompetenz J e I vierteljahrlich J Treffen
Bitte eintragen - Beispielhausen - Stadtteil - Beteiligte vareing, Regeldienste, Schulen, A0, DR, etc, Beteiligte
Mard! Sid Stadtteile
¥ Bezug"Soziale Stadt' V¥ Kreisibergreifend 4] | ]
Seite ,,AZA 7"
Folgende Felder sind zu fiillen:
Feld Eingabe
Angaben zu den Hier muss die Anzahl der Gesamtteilnehmer des Projektes und davon die
Teilnehmern Anzahl der Auslander und der Spétaussiedler eingegeben werden
Indikatoren Indikatoren / MessgroBen sollen fiir jedes der definierten Ziele angegeben
werden, um die Zielerreichung anzuzeigen und zu belegen, siche Handbuch
Anlage 5 — Evaluation gemeinwesenorientierter Arbeit.
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B Angaben zu Teilnehmer, Indikatoren, Netzwerk und sonstigen statistischen Angaben

Feld Eingabe
Statistische Auswahl des passenden Eintrags aus der Auswabhlliste zur Zielgruppe und
Angaben des zugehorigen Themenschwerpunktes (zur Zeit keine geschlechtsspezi-

fische Unterscheidung moglich); Angaben zu evtl. beteiligten Stadtteilen, die
nicht auf AZA 3 / Seitenbereich b mit Postleitzahl aufgefiihrt wurden;
Auswahlmdglichkeit zum Programm ,,Soziale Stadt*;

Auswahlmoglichkeit kreisiibergreifend, wenn die MaBBinahme kreisiibergrei-
fend durchgefiihrt wird

Angaben zum
Netzwerk

Auswahl des entsprechenden Eintrags aus der Auswabhlliste ,,Typ®.

Angaben der am Netzwerk beteiligten Institutionen und der Treffen nur dann,
wenn ,, verbindliches Netzwerk® oder ,,Netzwerk soll installiert werden ausge-
wihlt wurde
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9. Fertigstellung und Versand des Antrages

Seite ,,Start*

Nachdem alle Eingabefelder ausgefiillt worden sind, miissen nun diese Antragsdaten iiber die Seite ,,Start"
als Entwurf gespeichert werden.

Dazu muss die Schaltflache ,,Ich méchte einen Antragsentwurf speichern‘ aktiviert werden. Die Bezeich-
nung der Datei darf nicht verédndert werden.

Verwenden sie als Dateibezeichnung den Ort, an dem das Projekt durchgefiihrt werden soll. Bsp.: ,Berlin-
Lichtenberg.aza® oder ,Berlin-Wilmersdorf.aza

iz} easy-A7A - Beispielhausen2008

=
z
-
2
o
=
D
e
’,._
|T

Senden Sie diese Dateien zusammen mit den Anlagen an ihren Landesverband. Der Landesverband
leitet ihren Entwurf nach Priifung als E-Mail oder auf einem Datentriiger an das Diakonische Werk
der EKD e.V. (integration@diakonie.de) bzw. die BAG EJSA (urano@bagejsa.de) zusammen mit
dem unterschriebenen Gesamtantrag (Formblatt F1) weiter.

Ein Gesamtantrag kann nur erstellt werden, wenn die Zentralstellen die Dateien als Antragsent-
wiirfe erhalten.
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B Fertigstellung und Versand des Antrages

Die Endfassung Ihres Antrages erhdlt der Landesverband mit der Bitte um Unterschrift nach Erstellung
des Gesamtantrages von uns zuriick.

Wichtiger Hinweis: Die erzeugte Antragsdatei wird nicht automatisch an die Zentralen verschickt! Falls
Sie ihren Antrag direkt ans Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge weiterleiten wird dieser an die Zen-
tralen zuriickgeschickt und verzogert nur das Verfahren.

Ergibt die programminterne Plausibilitdtspriifung, dass Pflichtfelder nicht gefiillt worden sind, wird eine
entsprechende Meldung unter Angabe der Feldnummern angezeigt.

B versandhinweise
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10. Fenster ,,Versandhinweise*

Sind alle Pflichtfelder befiillt worden, kann es trotzdem zu einer Hinweismeldung kommen.

Hier wird vom Programm lediglich darauf hingewiesen, dass in Feldern, die keine Pflichtfelder sind,
nichts eingegeben worden ist. Ist die Schaltfliche ,,Trotzdem fortfahren* aktiv, kann die Antragsdatei
(Datei zum E-Mail-Versand und PDF-Datei zum Ausdruck) erstellt werden.

B versandhinweise ]

Urn spatere Rickfranen zu vermeiden, sollten Sie vor dem Versand des Antrags die Felder ausfilllen ;l
AZAT 0141
AN B3 2. Planungshilfen | Balkenglan

I ‘ Eelder korrigieren I ‘ Himweise drucken I

7

Fenster ,, Versandhinweise*

Bitte senden Sie die erstellte, generierte und als Antragsentwurf (,,.aza*) gespeicherte Datei entweder per
E-Mail oder auf einem Datentriger zusammen mit den Anlagen an Ihren Landesverband. Der Landesver-
band leitet alle bei ihm eingehenden Antrage nach Durchsicht an das Diakonische Werk der EKD e. V. (inte-
gration@diakonie.de) bzw. an die BAG EJSA (urano@bagejsa.de) weiter. Das Diakonische Werk der EKD e.
V. fasst diese Antrdge zu einem Sammelantrag zusammen und leitet diese an das Bundesamt weiter.

Wenn Sie die E-Mail an uns nicht verschliisselt iibertragen konnen, empfehlen wir aus Griinden der Daten-
sicherheit und des Datenschutzes, die Antragsdatei (,,.aza™) auf einem Datentréger zu speichern und per
Post zu versenden.

Die vom DW EKD erstellte Endfassung Thres Antrages erhilt der Landesverband mit der Bitte um Unter-
schrift nach Erstellung des Gesamtantrages.

Wichtiger Hinweis: Die Dateibezeichnung einer erstellten ,,aza“-Antragsdatei (z.B. ,,15JeBZmR.aza")
darf im nachhinein nicht abgeéndert werden, denn diese Dateibezeichnung ist Bestandteil des von
»easy erstellten, schriftlichen Antrages!

30 Handbuch easy-AZA



Impressum

Diakonisches Werk der
Evangelischen Kirche
in Deutschland e. V.
StafflenbergstraBe 76
70184 Stuttgart
www.diakonie.de

Verantwortlich flir die Reihe:
Andreas Wagner

Zentrum Kommunikation
Postfach 10 11 42

70010 Stuttgart

Telefon: +49 711 21 59-454
Telefax: +49 711 21 59-566
redaktion@diakonie.de
www.diakonie.de

Kontakt:

Anke Soll-Paschen

Zentrum Familie, Integration,
Bildung und Armut
Arbeitsfeld Migration,
Integrationsberatung und
-begleitung

Reichensteiner Weg 24
14195 Berlin

Telefon: +49 030 830 01-771
Telefax: +49 030 830 01-259
migration@diakonie.de

Robert W. Spitzner
Geschéftsbereich Finanz-
und Rechnungswesen
Fachbereich Bundesmittel-
zentralverwaltung
Reichensteiner Weg 24
14195 Berlin

Telefon: +49 030 830 01-250
Telefax: +49 030 830 01-666
integration@diakonie.de

Walter Weissgarber

BAG EJSA Referat Migration
Wagenburgstr. 26-28,

70184 Stuttgart

Telefon: +49 711 16489-17
Telefax: +49 711 16489-21
weissgaerber@bagejsa.de

Layout:
H. M. Saecker, A. Stiefel

© September 2008

www.diakonie.de



Diakonisches Werk

der Evangelischen Kirche
in Deutschland e. V.
StafflenbergstraBe 76

70184 Stuttgart

Telefon: +49 711 21 59-0
Telefax: +49 711 21 59-288
diakonie@diakonie.de
www.diakonie.de



